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1. Apresentacao

O presente manua visa agpresentar a versdo 6.0.5 do aplicativo do
Cadastramento Unico - Entrada e Manutencéo de dados.

A versdo 6.0.5 do aplicativo contempla as funcionalidades da versdo anterior,
com algumas alteractes. Abaixo, aguns exemplos de funcionalidades disponiveis para
as prefeituras:

| dentificacéo e tratamento de multiplicidades

Transferéncia de dados ou pessoa cadastrados no mesmo municipio

Geracéo de relatorio de multiplicidades

|dentificagdo de Multiplicidades pelo NIS

Geracdo de relatorio analitico a partir de definicdo de filtros e campos a eatorios
Exclusdo multipla de domicilios

Converséo de arquivo retorno em txt

Conversdo da base de dados local para txt

Controle de autenticacéo do usuério

Controle de autorizagdo do usuério por meio de permissdes

Compatibilidade com os sistemas operacionais Microsoft Windows ME®, 2000,
NT, XPeLinux".

Instalagdo em servidor e cliente

Inovagdo no layout de telas

Compartilhamento da base de dados entre varios clientes, possibilitando o uso
do aplicativo em rede

Manutencéo de senhas e nivels de acesso

Registro daidentificacdo do usudrio para cada operacéo executada

Melhoria na interagdo com o usuario para operacdes de inclusdo e excluséo de
pessoas e domicilios

Emissdo de mensagens de alerta pelo usuario Administrador aos demais
usuérios conectados nos casos de operagcdes que requerem acesso exclusivo a
base, a exemplo da importagdo, extracdo, backup, etc.Visuadizacdo de
domicilios ativos e inativos.

! Utilizado somente como servidor
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A partir da versdo 6.0.5, o aplicativo passa a exibir telainicial com “O que ha
de novo?’, onde serdo apresentadas as alteracOes pertinentes a cada nova versao,
conforme figura abaixo:

mversﬁo 6.0.5 - O gue ha de novo? x|

eo s ~ooe e -
LU LY | CAIXA

| 4 Mm&n«:unﬁuuldr
cadastro unico Combata 4 Forme
-|Eriau;§u:u de novog campos no formulanio de identificagio da pessoa, para - |

cadaztramenta de familiaz em programas & beneficios habitacionaiz sob gestio do
Miriztério daz Cidades

- Criagdn de campo denominado ''Familia em situacio de a”

- Criagdo de campo denominado "'Bensficiario do programa do leite consumidor’

- Criagdo de campo denominado "'Beneficiario do programa do leite produtor'’ =

- Criagdn de campo denominado Participa do Juventude Cidad3"

=

Fechar |

[¥ Exibir esta tela ao entrar no aplicativo

Ao selecionar a opcéo “Visudizar Detalhes’, seré apresentada a tela de Ajuda
do aplicativo, diretamente no item “O que ha de novo?’, contendo os detalhes das
alteracbes da versdo.

Desmarcando a opgao “Exibir esta tela ao entrar no aplicativo”, esta tela ndo
estara mais disponivel da préxima vez que o usuario entrar no aplicativo, porém, sera
possivel acionar o contelido do que ha de novo na opcéo “O que ha de novo?’ no
menu “Ajuda’.

Para sair datela, selecione a opgéo “Fechar”.
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1.1 O que ha de novo?

Criacéo de novos campos no formulério de identificacdo da pessoa,
para cadastramento de familias em programas e beneficios
habitacionais sob gestdo do Ministério das Cidades

Esta versdo possui cadastro especifico no formulario de pessoa (campo
“273 — Programas Habitacionais’), para programas e beneficios
habitacionais sob gestédo do Ministério das Cidades, cujo funcionamento
esta descrito no item “8.2.8.2 — Programas Habitacionais”.

Criacéo de campo denominado " Familia em situacdo derua"

O campo "226 - Familia em situacdo de rua" foi adicionado ao
formulario de domicilio.

Criacdo de campo denominado " Beneficiario do programa do leite
consumidor™

O campo " 227 - Beneficiario do programa do leite consumidor™ foi
adicionado ao formulario de domicilio.

Criacdo de campo denominado " Beneficiario do programa do leite
produtor"

O campo " 228 - Beneficiario do programa do leite produtor” foi
adicionado ao formulario de domicilio.

Criagdo de campo denominado " Participa do Juventude Cidad&"

O campo "Participa do Juventude Cidadd" foi adicionado ao
formulério de pessoa, passando a integrar o campo “ 270 — Participa de
algum programa do Governo Federal ou recebe algum beneficio
social?”.

Criacdo de campo denominado " Liberto de trabalho escravo”

O campo " Liberto detrabalho escravo " foi adicionado ao formulario
de pessoa, passando a integrar o campo “270 — Participa de algum
programa do Governo Federal ou recebe algum beneficio social ?” .

Alteracdo no preenchimento dos campos 240 - Nome da Escola e
241- Codigo Censo INEP, com opcéo de consulta pelo municipio /
bairro

Foi desabilitada a pesquisa pelo campo “240 - Nome da Escola’, sendo
mantida a do campo “241- Cbdigo Censo INEP’. O primeiro campo
ficara desabilitado, a ndo ser que sgja informado no campo seguinte, 0s
valores “7777777-7", “8888888-8" ou “9999999-9”, onde o nome deve
ser inserido manua mente.
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Foi disponibilizada uma nova funcionalidade com tela especifica para a
pesquisa de INEP, conformeitem “8.2.8.1 — Pesquisar INEP”.

Alteracdo na critica em relacéo a idade minima do RL, de 15 para 16
anos

O Aplicativo passa a considerar 16 anos como idade minima para um
Responsavel Legal, sendo a data do servidor areferéncia para o célculo.

Alteracdo na funcionalidade de carga das tabelas CNPJ/CEP/INEP,
com retirada do gerenciador detabelas

A funcionalidade “Gerenciador de Tabelas’ foi removida nesta verséo do
aplicativo e as cargas das tabelas de CNPJCEP/INEP devem ser
redlizadas pelo aplicativo “Atualizador de Tabelas’, que sera
distribuido a cada novo pacote de atualizacdo das mesmas.

Este procedimento ndo gera impactos para as versdes anteriores, onde
nestas, deve ser interrompida a utilizagéo do “Gerenciador de Tabelas’ e
utilizado o aplicativo com as respectivas atualizacdes. A distribuicéo
destes atualizadores sera a mesma para diferentes versdes do
Cadastramento Unico.

Para maiores informagfes sobre 0 processo de atualizacdo de tabelas,
acesse 0 “Manual do Atualizador de Tabelas’, disponivel na pagina da
CAIXA na Internet (www.caixa.gov.br), link Governo/ Municipal/
Cadastramento  Unico/ Documentos para download/ Manuais
Operacionais.

Orientacdo sobre como abrir relatérios salvos na extensao " .QRP"
no" Ajuda" eno " Manual Operacional”

No item “10.1.1. Como abrir relatérios salvos na extensdo ".QRP"”, constam
as orientagOes para abertura de rel atorios salvos.

Orientacédo sobre como instalar impressora virtual para geracao de
relatériosno " Ajuda" eno " Manual Operacional”

No item “10.1.2. Como instalar impressora virtua para geragdo de
relatérios”, constam as orientagOes para instalagdo de uma impressora
virtual.

Calculo de idade tomando como referéncia a data do Servidor e nao
da pesquisa

A partir desta versdo, o aplicativo passa a efetuar todos os calculos de
idade pela data do servidor e ndo mais pela data da pesquisa. Este
procedimento afeta diretamente o “Relatorio Sintético” e as criticas de
idade, que agora passam a apresentar juntamente com a mensagem, a
data corrente do servidor.



Ministério do
Desenvolvimento Social e
CADLE ML

Combate a Fome

Mudanca na extensdo de coOpia de seguranca de ".BCU" para
".BCZ"

Por motivos de seguranca, a partir da versdo 6.0.5, a extensdo da Copia
de Seguranca passa a ser “.BCZ”. Sera possivel restaurar copias de
seguranca com extensdo “.BCU” apenas da versdo 6.0.4, porém, apds
restauracdo, deverd ser efetuada a devida atualizacdo para aversao 6.0.5.

Para maiores informagdes sobre Copia de Seguranga, acesse o item “9.2.
Efetuar Copia de Seguranca’



Combate a Fome

Ministério do
Desenvolvimento Social e
CADLE ML

2. Conceitos

Este capitulo tem por objetivo apresentar conceitos decorrentes das novas
implementacGes do aplicativo, bem como orientar as prefeituras quanto as
possibilidades de configuracdes do aplicativo considerando as instalagdes tecnol 0gicas
existentes.

2.1. Rede

E a integraciio de dois ou mais computadores que possibilita a troca de
informacdes de forma rapida e facil, fornecendo aos usuarios o compartilhamento de
equipamentos e recursos (aplicacoes, ferramentas de comunicacdo, bases de dados,
periféricos).

Na rede, o processamento dainformacéo é dividido em processos distintos. Um
processo é responsavel pela manutencdo da informacdo (servidores) e outros
responsaveis pela obtencéo e critica dos dados (os clientes).

Servidor
Cliente

2.2. Servidor

E um computador que possui grande capacidade de armazenamento e
processamento. Tem a funcdo de centralizar a base de dados da prefeitura, sendo
responsavel pelas respostas as solicitagdes dos computadores clientes.

O computador servidor € o componente-chave pelo acesso arede.

2.3. Cliente

E um aplicativo instalado em um computador pelo qual o usuério acessa a base
de dados da prefeitura armazenada no computador servidor.

Um cliente deve estar, obrigatoriamente, conectado a um servidor.

2.4. Possibilidades de configuracédo do aplicativo

O aplicativo foi desenvolvido com o intuito de atender as diversas necessidades
operacionais das prefeituras. Abaixo sdo descritas as configuragdes distintas.

A selecdo desgjada é feita no momento da instalacdo do aplicativo.

10
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2.4.1. Computador unico sem rede (cliente e servidor)

Nessa configuragdo, o cliente e o servidor sdo instalados em um mesmo
computador. Este conceito é igual a configuracdo implementada no aplicativo da
versio 5.

Cliente + Servidor

ﬂ (mesmo computador)

Fo

2.4.2. Umou mais clientes em rede com um servidor

Nessa configuracdo, o servidor € instalado em um computador, e os clientes sdo
instalados em computadores diferentes.

Os clientes e 0 servidor acessam uma Unica base de dados.

Clientes

=7

2.5. Seguranca

Este aplicativo implementa um mecanismo de controle de acesso a base de
dados da prefeitura, que envolve autenticacéo, que é executada por meio de um login e
senha para cada usuario, e autorizagdo, que € configurado por meio de grupos e
permissoes.

2.5.1. Usuério

Pessoa designada pela prefeitura para utilizar as funcionalidades do aplicativo.

O administrador € o usuério inicial, cadastrado no servidor que pode determinar
permissdes, cadastrar usuarios, criar grupos, desconectar, e enviar mensagens a outros
usuérios. A Unica alteraco possivel para este usuario € a alteracdo de sua senha, que é
recomendavel periodicamente.

11
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2.5.2. Grupo

E uma forma de classificar os usuédrios de acordo com as atribuicbes
especificas, podendo ser composto por uma ou mais pessoas que terdo acesso as
mesmas funcionalidades no aplicativo.

2.5.3. Permissdes

E a autorizagdo de acesso as funcionaidades do aplicativo, dada pelo
administrador, aos grupos.

Abaixo sdo apresentados exemplos de grupos e suas respectivas permissoes,
procurando atender aos varios tipos de instalacéo.

GRUPOS DE USUARIOS FUNCOES
Administradores - Padréo do sistema
Digitadores Inclusdo e manutencdo de dados

(cadastro de domicilios e pessoas)

Todas as permissdes, com excegao
das funcdes de Importar Arquivo

Operadores Base Caixa, Arquivo de
Multiplicidade, Arquivos, Converséo
e Geracéo
Super visor es - Todas as permissdes
Gerentes - Todas as consultas e relatorios

2.6. Arquivos tratados e gerados pelo aplicativo

2.6.1. Base Caixa

E um banco de dados enviado pela CAIXA contendo todos os registros da
prefeitura processados até a data de extracéo definida

2.6.2. Extracéo de domicilios

E o arquivo gerado pelo aplicativo para transmissio a CAIXA. Este arquivo é
entdo processado para atualizacdo da base central do cadastro. Somente os domicilios
na situacdo FECHADO sdo extraidos.

12
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2.6.3. Extracao de domicilios em multiplicidade

E o arquivo gerado pelo aplicativo apds tratamento dos domicilios envolvidos
em multiplicidades na situacdo FECHADO MULTIPLICIDADE para transmisséo a
CAIXA, e processamento de atualizag&o da base central do cadastro.

2.6.4. Retorno

E o arquivo transmitido pela CAIXA & prefeitura contendo os registros dos
domicilios e pessoas processados €/ou rejeitados. A prefeitura utiliza este arquivo para
atualizar o seu banco de dados.

2.6.5. Retorno multiplicidades

E o arquivo transmitido pela CAIXA & prefeitura contendo os registros do
tratamento dos domicilios e pessoas envolvidos em multiplicidades, processados e/ou
rejeitados, objetivando atualizar o banco de dados da prefeitura.

2.6.6.Arquivo Remessa

E o arquivo transmitido pela CAIXA & prefeitura contendo para todos os
registros de domicilios existentes em sua base a posi¢céo de ativo ou inativo.

IMPORTANTE!!!!

Deve ser observado que todas as alter agdes, inclusdes e exclusdes efetuadas
deverdo ter seus arquivos TRANSMITIDOS, via Cadastramento Unico —
Conectividade e seus respectivos arquivos retorno importados na base local do
municipio.

Todas as inclusdes, alteracdes e exclusdes da base da CAIXA sb poderdo ser
confirmadas pela prefeitura, apos aimportacdo do arquivo retorno na sua base local.

2.7. Tratamento de CPF e Titulo de Eleitor

A partir da versdo 6.0.4 deste aplicativo, ndo serd permitido o fechamento de
domicilios que possuam pessoas com CPF e/ou Titulo de Eleitor repetidos na base de
dados.

Esta validacdo serarealizadano opcdo ‘ Salvar’ do cadastro de pessoas.

Para garantir a coeréncia das informagdes tratadas em versdes anteriores, seréo
realizados implicitamente tratamentos nas seguintes funcionalidades:

- Importagdo de arquivos base caixa;

- Importac&o de arquivos de retorno;

- Importac&o de arquivos de retorno multiplicidade;
- Atualizacéo de verséo;
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Este procedimento ira aterar a Situacdo do domicilio para ‘Aberto’,
excetuando-se os domicilios em modalidade de excluséo, sendo necessaria a correcéo
destas pessoas para fechamento do domicilio.

As ocorréncias de repeticbes de CPF e/ou Titulo de Eleitor poderdo ser
analisadas através do relatério 10.5. Identificador de Mult. de CPF e Tit. Eleitor.

3. Instalacéo

Para a instalacio do Aplicativo Cadastramento Unico — Entrada e Manutencéo
de Dados — Versdo 6.0.5, sera disponibilizado um instalador para atender aos seguintes
sistemas operacionais. Windows Millenium (ME) como Cliente, e Windows 2000,
Windows NT e Windows XP como Cliente e/ou Servidor. Para instalacéo do
servidor de banco de dados em L inux, sera disponibilizado um instalador a parte.

IMPORTANTE!!!!

Devido a limitacdes técnicas, o Servidor ndo pode ser instalado no Sistema
Operacional Windows Millenium.

Durante a instalacdo, o usuario que estiver acessando o computador deve
ter perfil de administrador, ou sga, deve pertencer ao grupo
Administradores desse computador .

As instrugdes acerca da rotina de instalagdo estéo descritas no Manual de
Instalacdo — Versdo 6.0.5 disponivel na pagina da CAIXA na Internet
(www.caixa.gov.br) link Governo/ Municipal/ Cadastramento Unico/ Documentos
para download/ Manuais Operacionais.
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4. Efetuar Login

Ao iniciar o aplicativo, a tela de Login sera exibida. Esta tela ira validar o
acesso do usudrio, caso o0 botdo Confirmar seja pressionado.

Cadastramento Unico - Login

Se for digitado um nome de usuario inexistentes ou senha invaida, o sistema
exibe a mensagem dafigura abaixo.

Ao informar um nome de usuéario e senha vélidos, o sistema verifica se o
usuério ja esta utilizando o sistema naquele momento. Em caso afirmativo, o sistema
exibe a mensagem da figura abaixo, informando a estacédo na qual localizou que o
Mesmo UsU&rio encontra-se conectado.

Sistemna Cadastramento Unico
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5. Carregando a sua base local na versio 6.0.5

Para utilizar os seus dados, a prefeitura precisa inseri-los na base de dados do
aplicativo, versdo 6.0.5. Isto deve ser feito por melo de uma das funcionalidades
abaixo:

Atualizar versdo 6.0.4 em uso e carregada com a base de dados, ou
Importar Arquivo Base Caixa

SO serd permitida a atualizacdo para a versdo 6.0.5, caso a versdo atualmente
instalada sgja a 6.0.4. Caso possua uma versdo anterior, proceda com a atualizagéo
paraa6.0.4 e posteriormente paraa 6.0.5.

A cOpia de seguranca gerada na versdo 6.0.4 pode ser restaurada na versdo
6.0.5, sendo necessario executar posteriormente o atualizador da versdo 6.0.5.

A importacéo de Base Caixa (arquivo gerado e disponibilizado pela CAIXA),
possibilita a insercéo dos domicilios e pessoas na base de dados da versdo 6.0.5. No
entanto, tal arquivo somente apresenta os domicilios efetivamente processados na base
central CAIXA. Ou sga, hovos domicilios cadastrados em outras versdes e ainda ndo
transmitidos, bem como domicilios rejeitados em sua inclusdo, ndo constam deste
arquivo.

Para maiores detalhes desta funcionalidade, consulte o item 7.3 - Importar,
disponivel neste manual.

IMPORTANTE!!!!

O recurso de Importacéo da Base Caixa deve ser usado apenas pelas
Prefeituras que nao tenham transmitido nenhum arquivo posterior a data de
geracao deste arquivo, uma vez que 0s arquivos-retorno eventualmente gerados
em data posterior ndo serao passiveis de importacéo.

A versdo 6.0.5 ndo restaur a copias de seguranca efetuadas em ver ses anteriores
a6.0.4, devendo estas, serem restauradas nas ver sdes 6.0, 6.0.1, 6.0.2 ou 6.0.3 para
posterior atualizacdo, procedendo a atualizacéo para versao 6.0.4 e apds para a
6.0.5.

6. Importacdo do arquivo de Remessa

Para visualizar os domicilios ativos e inativos na sua base, a prefeitura precisa
importar 0 arquivo remessa na base de dados do aplicativo verséo 6.0.5. O
procedimento para aimportacéo esta descrito no item 7.3.4 — Arquivo de Remessa.
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7. Funcionalidades disponiveis no M enu Arquivo

A opcado “ARQUIVO” possui as funcbes Extrair, Reextrair, Importar,
Conversao e Geragéo.

! Sistema Cadastramento Unico
Arguivo  Ferramentas  Manutencido  Relatdrios  Janela  Ajuda

E:ckrair r @ &4 E

Reexkrair

Imparkar
Conyversdn

Geracdn

i Sair

7.1. Extrair

A extracdo de arquivos € a preparacdo dos domicilios para envio a base da
Caixa. Os domicilios a serem extraidos devem estar, obrigatoriamente, na situacéo
FECHADO ou FECHADO MULTIPLICIDADE.

Apos conclusdo do procedimento de extragdo, a situacdo dos domicilios €
dterada para EXTRAIDO ou EXTRAIDO MULTIPLICIDADE (Verifigue as
situagOes e modalidades descritas no ANEXO | deste manual)

Para fazer esta extragio pode ser utilizado o aplicativo Cadastramento Unico -
Conectividade ou ainda o Aplicativo de Entrada e Manutengdo de Dados, conforme
descrevemos no proximo item.

O arquivo extraido pode ser transmitido por meio de um outro computador.

Excepcionalmente, para as prefeituras que ndo estédo conectadas a Internet, o
arquivo pode ser entregue em qualquer agéncia da CAIXA gue providenciard a
transmissao.

IMPORTANTE!!!!

ApoGs a extracdo do domicilio, o aplicativo ndo permitira alteracdes no
mesmo. Quaisquer alteracbes somente poderdo ser feitas apos a transmissao,
recepcao e importagéao do correspondente ar quivo retorno.
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7.1.1Domicilios

Esta funcéo gera o arquivo para transmissao e grava um seqiencia de extragéo
na base da prefeitura. Somente os dados referentes a domicilios que apresentarem a
situac8o Fechado ser&o extraidos.

A extracdo pode envolver todos os domicilios fechados ou apenas aguns,
conforme selecdo do usuario, conforme figura abaixo:

#p Extrair domicilios - X

Lista de Diomicilios Fechados
-UDETE HEIMZ - 795 -

v
[12-RaMUNDO PETRI - 50 -

J Todos & Confirmar ﬂ Fechar

O arquivo para a transmissao apresenta sempre a extensao .CAD.

Esse arquivo pode ser renomeado, porém a extensdo .CAD ¢ obrigatéria e deve
ser mantida.

Recomenda-se manter a nomenclatura sugerida pelo aplicativo:
Nome da Prefeitura+ldentificador do Servidor+Sequéncia de extracéo.Cad

2] x|
Salvear |E,‘.' Cadlnicd j - ¥ EE-

Chajuda_arquivos  [CT)Log
bin |Chshare
data [ChTemp
doc [htmp

AL R [ 11N S0 PREFEITLIRA MODDT,E 0000 oar

Salwar como Arquiva do Cadastramenta (nico [7.cad) ;I Cancelar |
A

18



Combate a Fome

Ministério do
Desenvolvimento Social e
CADLE ML

O aplicativo mudarda a stuacdo dos domicilios de FECHADO para
EXTRAIDO automaticamente.

O relatorio abaixo é exibido apbs o término da extracéo:

L Relatorio de Extracio x|
BELATORIO DE EXTRAGAD -

Nome: C:%WProgram FileshCaixa'\CadllnicoVehSALWADOER ¥

Data/Hora Inicio: 20/08/72Z007 ld:04:E5F
Data/sHora Fim : 207082007 14:04:-53

Lomicilios ZSelecionados
Domicilios Extraidos

Tessoas Extraldas

1
1
Domicilios com Inconsisténcias: u]
' 3
Agricultores Extraldos a

Zituagdo do Processo: Concluido &
‘| | o

O processo de extracdo ndo serd interrompido, caso hagja algum domicilio
inconsistente. Contudo para que o processo seja concluido, tem que haver pelo menos
um domicilio consistente.

O domicilio que possui alguma inconsisténcia é listado no relatério de extracdo
e permanece na situacdo ABERTO, para que sgja mais facilmente identificado pelo
usudrio.
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7.1.2. Domicilios em Multiplicidade

Esta funcéo gera o arquivo para transmissao e grava um seqiencia de extragéo
na base da prefeitura. Somente os dados referentes a domicilios que apresentarem a
situacdo Fechado Multiplicidade e com a multiplicidade tratada seréo extraidos.

A extracdo pode envolver todos os domicilios fechados ou apenas aguns,
conforme selecdo do usuario, conforme figura abaixo:

£ Extrair Domicilios em Multiplicidade X

Lista de Domicilios Fechados
U Conjunto: 11 105 ] 104 ]

J Todos & Confirmar i Fechar

O arquivo para atransmissao apresenta sempre a extenséo .CAD .

Esse arquivo pode ser renomeado, porém a extensdo .CAD ¢ obrigatéria e deve
ser mantida.

Recomenda-se manter a nomenclatura sugerida pelo aplicativo:
Nome da Prefeitura+l dentificador do servidor+Sequéncia de extracao.Cad

2l
Salvar |-ﬂ Cadlricoys j - ¥ EE-
E.ﬂ.juda_arquims ICiLog
bin |Chshare
| Tidata [ChTemp
'{jdl:": ;ﬁtmp
f‘_"lGTTemp
i=lib

AL R [ 11N S0 PREFEITLIRA MODDT,E 0000 oar

S alvar coma I.-'l'-.rqui\-'n:n do Cadastramento (rica [*.cad) ;I Cancelar |
o
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O aplicativo mudard a situagdo dos domicilios de FECHADO
MULTIPLICIDADE paraEXTRAIDO MULTIPLICIDADE automaticamente.

O relatorio abaixo é exibido apbs o término da extracao:

L Relatirio de Extracdo x|
BELATORIO DE EXTRAGAD -

Nome: C:%WProgram FileshCaixa'\CadllnicoVeWSERRA PRETA PREFEITURA

Data/;Hora Inicio: 20/08/Z007 1ld:-d44:13
Data/sHora Fim : 207082007 14:-44:-14

Lomicilios ZSelecionados
Domicilios Extraidos

Tessoas Extraldas

Z
Z
Domicilios com Inconsisténcias: u]
E
Agricultores Extraldos a

Zituagdo do Processo: Concluido

=
4| | b

O processo de extracdo ndo sera interrompido, caso haja agum domicilio
inconsistente. Contudo para que o processo seja concluido, tem que haver pelo menos
um domicilio consistente.

O domicilio que possui aguma inconsisténcia passa a assumir a situacéo
ABERTO, para que seja mais facilmente identificado pelo usuario.

7.1.3. Controle Base Caixa

Para que a prefeitura possa importar a base Caixa disponibilizada contendo
todos os domicilios processados na base central, em mais de um servidor de trabalho,
devera ser utilizada, iniciamente, afuncéo Extrair Controle da Base Caixa.

Ao selecionar esta opcdo, 0 usuario gravara um arquivo de extensdo .Ist,
contendo toda a lista de domicilios existentes naquele computador.

Uma vez gravado o arquivo contendo essa lista de controle de domicilios, o
usuério podera entdo, seguir as orientagOes do Aplicativo Assistente de Distribuicéo da
Base Caixa, disponivel no site da CAIXA (http://www.caixa.gov.br ou
http://www.caixa.com.br), contidas em seu respectivo manual.
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7.2. Reextrair

Para 0s domicilios com situagdo “EXTRAIDO” ou “EXTRAIDO
MULTIPLICIDADE”, podera ser gerado arquivo para transmissdo por meio da
funcionalidade “ REEXTRAIR” do aplicativo de Entrada e Manutencéo de Dados.

Esta funcionalidade se aplica nos casos de retransmissdo de arquivos
ocasionados por extravio ou perda dos arquivos originais.
7.2.1. Domicilios

A funcéo Reextrair Domicilios tem por finalidade efetuar uma nova extragdo de
domicilios anteriormente extraidos.

Somente os domicilios que apresentam a Situagdo Extraido podem ser
reextraidos, conforme figura abaixo:

i Reextrair Domicilios : ﬁl

Lista de Domicilios Extraidos

| - ODETE HEINZ - 795 -

J Todos & Confirmar A Fechar

O aplicativo permite quantas reextracfes de domicilios se fizerem necessérias.

Cabe sdientar que os domicilios reextraidos permanecerdo com sSituacdo
Extraido.
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7.2.2. Domicilios em Multiplicidade

A funcdo Reextrair Domicilios em Multiplicidade tem por finaidade efetuar
uma nova extracéo de domicilios em multiplicidade anteriormente extraidos.

Somente os domicilios que apresentam a situacdo Extraido Multiplicidade e
com a multiplicidade tratada podem ser reextraidos.

i Reextrair Domicilios em Multiplicidade ) ﬁl

Lizta de Diomicilios Extraidos
3 onjunko; 2147 | 35

J Taodos ke Confirmar ﬂ Fechar

O aplicativo permite quantas reextracfes de domicilios se fizerem necessérias.

Cabe sdientar que os domicilios reextraidos permanecerdo com situacdo
Extraido Multiplicidade.

IMPORTANTE!!!I
Transmitindo Arquivo

A transmissZo dos domicilios EXTRAIDOS ou REEXTRAIDOS deve ser feita
por meio do aplicativo Cadastramento Unico - Conectividade.

O arquivo extraido ou reextraido deve ser gravado em disquete ou em diretério
do computador em uso, podendo, no entanto, ser transmitido por meio de um outro
computador.

Para a transmisséo do arquivo, € necessario que o usuario possua a Certificacdo
Eletronica fornecida pela CAIXA.

O computador utilizado para transmitir os arquivos deve estar conectado a
Internet e possuir o aplicativo Cadastramento Unico — Conectividade instalado.

As instrucdes acerca da rotina de transmissao estéo descritas em item especifico
no Manual Operacional do Programa Cadastramento Unico — Conectividade —
Transmissdo de Dados.

Este aplicativo e o respectivo Manual Operacional encontram-se disponiveis no
sitio da CAIXA, nalnternet.
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Para municipios que ndo possuem acesso a Internet, os arquivos a serem
transmitidos deverdo ser gravados em disquete e encaminhados a agéncia da CAIXA
gue presta o atendimento local.

7.3. Importar

A importagdo de arquivos permite a recuperacéo de Arquivo Retorno, Arquivo
Base Caixa e Arquivo Retorno Multiplicidades.
IMPORTANTE!!!!

Recomenda-se ndo importar arquivos a partir de um CD, deve-se copia-los
para o HD do computador que esta realizando aimportacao.

7.3.1. Arquivo Retorno

Apds o processamento do arquivo contendo domicilios transmitidos pelas
prefeituras é disponibilizado pela CAIXA um arquivo retorno.
Este arquivo tem por finalidade:
Atualizar o banco de dados das prefeituras,
Permitir a manutencéo do cadastro

O arquivo retorno € disponibilizado pelo aplicativo Cadastramento Unico —
Conectividade e somente o certificado utilizado para transmisséo pode recepcioné-lo.

O arquivo retorno s6 pode ser importado no servidor onde foi efetuada a
extracdo dos domicilios.

Caso 0 arquivo extraido tenha sido entregue a CAIXA para transmissdo, a
prefeitura deve contatar a agéncia da CAIXA pararecepcéo do arquivo retorno.

O arquivo retorno é exibido no aplicativo Cadastramento Unico - Conectividade
com o nome idéntico aquele atribuido pelo sistema ou pelo usuario no momento da
extragdo do aplicativo, acrescido do numero sequiencia de retorno, na formatacéo
abaixo:

Nome da Prefeituratidentificador do servidor+Sequéncia de
extracdo+Sequéncia deretorno.Cad.
Exemplo: PREFEITURA DO BRASIL.M9999.E9999.RS9999.CAD

Recomenda-se a importacéo do arquivo, obedecendo a seqiiéncia crescente de
Sua geracao.

O arquivo disponibilizado contém os dados anteriormente transmitidos,
acrescidos do NIS — Numero de Identificagdo Social, campo 216 do formulario da
pessoa, quando os domicilios apresentarem a situac&o igual a processado.

Num mesmo arquivo retorno os domicilios podem apresentar duas situagcdes
(Verifigue ANEXO 1):
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Processado - Quando os dados foram incluidos na base de dados
da CAIXA;

Rejeitado - Quando os dados ndo foram incluidos na base de dados
da CAIXA, neste caso o aplicativo informara o motivo da rejeicéo
por meio de Lista de rejeicao.

IMPORTANTE!!!!

Quando solicitada a alteracdo de um domicilio ou pessoa, e a base Caixa
detectar que o Cdédigo ldentificador do Domicilio de 32 posicBes encontra-se
diferente, a alteracdo sera acatada no processamento e ndo havera regeicdo do
domicilio.

O Aplicativo de Entrada e Manutencdo de Dados — V 6.0.5 assumird o
valor do Cadigo Identificador do Domicilio de 32 posi¢des enviado no arquivo-
retorno e exibira a seguinte mensagem de alerta ao término da importacéo:
DOMICILIO/FAMILIA ACATADO. DOMICILIO PERTENCE A OUTRA
BASE. VEJA NECESSIDADE DE ATUALIZACAO.

Neste caso, tendo a prefeitura outro servidor de banco de dados,
recomenda-se que este mesmo ar quivo sga importado naquele servidor.

Quando solicitada a exclusdo de um domicilio ou pessoa, e a base Caixa
detectar que o Caodigo ldentificador do Domicilio de 32 posi¢cbes encontra-se
diferente, a exclusdo sera acatada pelo MainFrame, ndo haveré regeicdo do
domicilio e o OFF efetuara na base local tal solicitacdo.

A importacdo do arquivo retorno na situacdo processado fard com que os
domicilios importados passem a apresentar a SITUACAO - PROCESSADO e uma
das MODALIDADES:

2-ALTERACAO

3- EXCLUSAO

4 - ALTERAGCAO DO RESPONSAVEL LEGAL

A importacdo do arquivo retorno na situacdo rejeitado fara com que os
domicilios importados passem a apresentar a SITUACAO — REJEITADO e uma das
MODALIDADES:

1-INCLUSAO

2- ALTERACAO

3- EXCLUSAO

O tipo de modalidade do arquivo retorno depende da modalidade que foi
enviado o arquivo (Vide ANEXO I).

Observar que para algumas situacdes a Modalidade do Domicilio sera diferente
da M odalidade da Pessoa.
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Exemplo 1:
Na exclusio de uma pessoa do Domicilio.
A modalidade parao DOMICILIO é 2 - ALTERACAO
A modalidade paraa PESSOA é 3—-EXCLUSAO

Exemplo 2:
Na substitui¢éo do Responsavel Legal do domicilio

A modalidade para 0 DOMICILIO é 4 — ALTERACAO RESPONSAVEL
LEGAL

A modalidade para a PESSOA/RESPONSAVEL LEGAL & 2 - ALTERACAO

Exemplo 3:
Nainclusdo de umanova PESSOA em um domicilio
A modalidade parao DOMICILIO & 2 - ALTERACAO
A modalidade paraa PESSOA & 1- INCLUSAO

O contetdo do arquivo retorno sobrepde ao contelido dos domicilios existentes
na base de dados da prefeitura.

Para efetuar importacdo de arquivos retorno de qualquer versao clique no menu
“ARQUIVQO” esdecioneaopgao “IMPORTAR > ARQUIVO RETORNO”.

M ¢ Sistema Cadastramento Unico

&rguivo  Ferramentas  Manutencdo  Relatérios  Janela  Ajuda
Extrair k @ @ E
Ree:xtrair L4
Conversdo # Arquivo Base Caixa
GEracan g Arquivo Retarno Mulkiplicidades
Arquiva de R
E . | rquivo de Remessa
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O aplicativo solicita o endereco do arquivo a ser importado. Informe o endereco
onde ele se encontra e cligue sobre o botéo Abrir.

m Importacdo do Arguivo de Retorno 7] x| x|
E warninar: Siztema Dperacional [C:] = |‘=j< T
e
Arguivos de programas |:I WUTemp
Fn Docurnents and Settings
Ch 1386
Ee sistemas
Termp
D winnT
Al
Sit

Mame do I Abrir I
|: arguivo; :|
Arquivoz do I.ﬁ.rquivn de Retarno [*.cad) j Cancelar |

A

tipa:

O aplicativo exibe o aviso abaixo, solicitando a confirmacao da importacéo do
arquivo. Cliqgue em SIM para dar continuidade na importacdo. Cligue em NAO para
cancelar aimportacdo do arquivo.

mlmpurtagﬁu do Arquivo de Retorns - |I:I|5|
Mome do Arquivo : RIO DE JAMEIRDO PREFEITURA, MO 3. EQDOO5. RO 02, cad

Werzdo Anquivo . BO0 Tipo do arguivo : Cadastramenta Unico Retarno
Prefeitura: BIO DE JAMEIRD PREFEITURA
CMPJ Prefeitur o tn 4nn 7am mmes an

Servidaor : 123

[ata Geragdo @ 100050000161 - Confirma a importacdo deste arguivo 7
Citd. Drarnic:flics

Sitwacdo ; Pro Sirn ETa! |

— B —

Irmpartar B Cancelar
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Ao final do processo, 0 Relatorio de Importacdo sera exibido. Neste caso, 0
domicilio foi importado com sucesso, ou sgja, ndo houve reje ¢éo.

Relatdrio de Importacao

L llx

Importagdo do arquivo
Mome : C:ARID DE JAMEIRD PREFEITURA MO713.E00005. RO0102. cad

Data/Hora Inicio : 15/06/2005 13:35:15
Data/Hora Témino : 15/06/2005 13:35:16
(td. Domicilios Localizadoz - 0

(td. Domicilioz Impaortadoz ;0

[td. Domicilios Aprovados 1

[td. Domicilios Rejeitados
[td. Pezsoas Localizadas
[td. Peszoaz Importadas
[td. Peszoas Aprovadas
[td. Peszoaz Rejeitadaz ;00

[td. Agricultores Localizados : 0
[td. Agricultores Importados - 0
[td. Peszoaz com multiplicidade : 0
[td. Pezsoasz com MIS atualizado : O

o ol

0

0
0
D2

Para 0 caso de existirem inconsisténcias nos domicilios e pessoas importados, €
exibido, ao final do processo, Relatério de Importagdo, conforme tela abaixo:

Relatdrio de Importacio x|

Importagdo do arquivo -
Maome : C:ARI0 DE JANEIRO PREFEITURA MO713.E00005 RO0103. cad

DataHora Inicio : 15/06/2005 20:42:32
DataHora Témino ; 15/06/2008 2004232
[td. Domicilios Localizados - 0

(td. Domicilioz Importados ;0

Gtd. Domicilios Aprovados 0

(td. Domicilios Rejeitados ;1

[td. Pessoas Localizadas
[td. Pezzoaz Importadas
[Qtd. Pezzoas Aprovadas
[td Peszzoaz Rejeitadaz 2

(td. Agricultores Localizados : 0
(td. Agricultores Impartados ;0
[td. Pezzoaz com multiplicidade : 0
[td. Peszoaz com MIS atualizado : 0

o= o

Domicilio : 971417558 - Pessoa: 2 - ENDERECO INVALIDO

" o
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E exibida mensagem de erro quando o aplicativo identifica que o computador
ndo possui a tabela de CEP correspondente & UF relativa ao arquivo que estd sendo
importado:

Atencdo il

"': 100050000193 As tabelas de CEP efou INEP da LIF BA ndo Faram carregadas. Proceda antes a carga dals)
Tabelals). '

Para solucionar este problema, deve ser executado o Atualizador de Tabelas.

Os domicilios rejeitados serdo exibidos abaixo dos totalizadores, conforme
demonstrado no Relatério de Importacéo.

IMPORTANTE!!!!

Os arquivos retorno ja recebidos poder o, também, ser recuperados, caso
necessario, atraves da funcao Listar, disponivel no aplicativo Cadastramento
Unico - Conectividade.

Para maior detalhamento da fungdo, consulte o Manual Operacional deste
aplicativo.

Observar que para proceder a Importagéo de Arquivos, o equipamento utilizado
deverater espaco livre em disco conforme abaixo:

Espaco livre em disco:
(Soma dos tamanhos dos ar quivos de importacao * 20) + 50M b

7.3.2. Arquivo Base Caixa

Antes de importar a Base Caixa, € recomendavel que sga feita uma copia de
seguranca da base de dados do Cadastro Unico do municipio. Este procedimento
permitird que a prefeitura, caso necessario, recupere todas as informagdes cadastradas
até a data da criacéo da cOpia de seguranca.

Para redlizar a cOpia de seguranca, verifique o item “9.2. Efetuar Copia de
Seguranca” deste manual.

Através da funcionalidade “Importar Arquivo Base Caixa’, a prefeitura
importa para o seu banco de dados, a base contida na CAIXA, atualizada, até a data de
extracdo da mesma, com todos os Domicilios e Pessoas que ja foram transmitidos via
Cadastramento Unico - Conectividade, independentemente da prefeitura ter recebido
ou importado todos 0s arquivos retorno.
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IMPORTANTE!!

A importacao do ar quivo base Caixa ocasionar a:

A alteracdo da situacdo dos domicilios coincidentes, para processado ou
aberto;

Os domicilios e pessoas incluidos em data posterior a data de referéncia da
base serdo mantidos, devendo serem importados 0s r espectivos ar quivos r etor no.

A situacdo do domicilio sera alterada para Aberto, se:
Domicilios da base BES ndo complementados,
Astabelasde CEP ou INEP estiverem invalidas.

Selecione a opcdo ARQUIVO, IMPORTAR >ARQUIVO BASE CAIXA conforme
figura abaixo.

M ¢ Sistema Cadastramento Unico

frguivo  Ferramentas  Manukencdo  Relatdrios Janela  Ajuda

Exctrair L4 @ @ i

Reextrair

COMversaon Arquivo Base Caixa

GEracan L4 Arquiva Retarno Mulkiplicidades

Arquiva de R

a = rquivo de Remessa
=

O aplicativo solicita 0 endereco do arquivo a ser importado. Informe o endereco
onde ele se encontra e cligue sobre o botéo Abrir.

= : - — K
M Importacdo do Arquivo de Base Caixa = el | d
No E xaminar: Sisterna Operacional [C:§ L] IC:F '
We
Arquivos de programas [:I WlTemp
Fre Documents and Settings
CH 1386
Ga sisternas
Temp
Da |t
ke
Sih —
E MHame do Abrir I :|
arquive:
Arquivos do |.-’-‘-.rquwo de Base Caixa [*.cxa) J Caneslar |
tipo:
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O aplicativo exibe o aviso abaixo, solicitando a confirmacéo da importacdo do
arquivo. Cliqgue em SIM para dar continuidade na importacdo. Cligue em NAO para
cancelar aimportagdo do arquivo.

MImpnrtagEu do Arquivo de B - |EI|1|
Mame do Arquive : no_de_janeira_hml_d07042005 cxa

Werzdo Arquivo ;. 601 Tipo do arquive : Baze Caixa

Prefeitura : RI0 DE JANEIRO PREFEITURA

100050000161 - ATENCED: & impartacdo da base caixa provocard o cancelamento de geracioftratamento de
multiplicidade j& realizado. Confirma a importacdo desse arquiva?

Simn k)

Importar B Carcelar

Caso a base ja estgja instalada no Servidor, a mensagem abaixo sera exibida.
Para prosseguir com aimportacdo, cliqgue em “N&o”, ou sgja, evitando o cancelamento.

9 Jahouve importacda de arquivo Base CALLA neste Servidar anteriormente, & reimportacdo dests arguiva poders
'-\;{) causardanos a base de dados atual. Em caso de dividas, contatar 3 Central de Atendimento CATXE. Cancelar a
importac 3ot

E exibido, ao final do processo, relatdrio resumo da importagso, conforme tela
abaixo, informando inclusive as inconsisténcias nos domicilios e pessoas importados.

| Relatorio de Importacao x|

RELATORIO DE IMPORTACAD DE ARQUIVO -
Nome do argquivo: D:iCadastramentolnicolffhOutrosiBas

Data/Hora Inicic @ 30/08/2007 l6:44:35
Data/Hora Términeo : 30/08/72007 l&:47:09

Otd. Domicilios Localizados O |

Qtd. Domicilios Importados : E54

Qtd. Domicilieos Aprowvados o B35

Qtd. Domicilios Fejeitados i ]

Qtd. Domicilios com Mensagem de Alerta : 0O

Qtd. Peszsoas Localizadas o o

Otd. Pesscas Importadas . E3EE

Qtd. Pessoas Aprovadas e E] =
Otd. Peszsoas Rejeitadas -

Otd. Agricultores Localizados ]
Ocd. Agricultores Importados - o
Qcd. Domicilios BEE sem complementagdo @ O
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Assim, todas as alteragOes nos cadastros das pessoas, incluindo as provenientes
de outras fontes, como o Cadastro PIS, constaréo nesta base.

7.3.3. Arquivo Retorno Multiplicidades

Assim como no arquivo retorno comum, o0 arquivo retorno de multiplicidades,
também € resultado de um processamento do arquivo contendo os domicilios
envolvidos em multiplicidade transmitido pelas prefeituras, e, posteriormente
processados e disponibilizado pela CAIXA.

A disponibilidade deste arquivo tem como finalidade:
Atualizar o banco de dados das prefeituras, eliminando as
multiplicidades;
Permitir a manutencéo do cadastro.

O processo de disponibilidade e tratamento € o mesmo do arquivo retorno
comum. Paramaiores detalhes, vide o item 7.3.1 - Arquivo Retor no, deste manual.

Para efetuar importacéo de arquivos retorno de multiplicidade, clique no menu
“ARQUIVQO” e selecione a opcao “IMPORTAR > ARQUIVO RETORNO
MULTIPLICIDADES'.

M ¢ Sistema Cadastramento Onico

frquivo  Ferramentas  Manutengdo  Relatdrios  Janela  Ajuda

Exkrair » @ @ E

Reextrair r
EE Arguiva Retorno
Conversdo  # Arguivo Base Caixa
GEracdo r Arquivo Retorno Multiplicidades

Arguivo de R
i =it rguiva de Remessa
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O aplicativo solicita o endereco do arquivo a ser importado. Informe o endereco

onde ele se encontra e clique sobre o botéo Abrir.

m Importacdo do Arquivo de Retorno de Multiplicidade ™ ﬂﬂ
E xarminar; Sizterna Operacional [C:j L= EF v
We
Arquivas de programas [:I WUTemp
P Documents and Settings
Ck 1386
Ee siskemas
Temp
De T winnt
at
Sit
Mome do Abrir I
|: ArquivD
Arquivas do I.-’-\rquivu:u de Retorno de Multiplicidade [*.cad) j Cancelar |
tipo:
S

O aplicativo exibe o aviso abaixo, solicitando a confirmacao da importacéo do
arquivo. Clique em SIM para dar continuidade na importacdo. Clique em NAO para

cancelar aimportagdo do arquivo.

MImpurtagEo do Arquivo de Ret

Yerzdo Arquivo : GO0
Prefeitura : DOVERLANDIA PREFEITURA MURICIPAL
CHPJ Prefeitur
Servidor: 123
Data Geragdo
Otd. Domicilio:

Situacda : Pro

=101

MNome do Arquiva : DOVERLANDIA PREFEITURA MUMICIEAL MO137.ED000T.RO0039. cad

Tipo do arquivo : Cadastramenta [rico Retorma Multiplicidade

——

1]

Importar a LCancelar

33



Ministério do
Desenvolvimento Social e

DL, ORI, RN LA Combate a Fome

E exibido, ao final do processo, relatorio resumo daimportacdo, conforme tela abaixo,
com as inconsisténcias nos domicilios e pessoas importados.

Relatdrio de Importacao |

Importagao do arguivo -
Mome : CADOVERLAMDIA PREFEITURA MUMNICIPAL MOT 37 EQ0001. R 00099, cad

DatasHora Inicio : 10/06/2005 14:27:38
DatasHora Témino - 10/06/2005 14:27:40
(td. Domicilioz Localizado: 2

[td. Domicilios Importados 2

(td. Domicilioz Aprovados @0

[td. Domicilios Reetados  : 2

[td. Pesszoaz Localizadas E

[td. Peszoas Importadas 1B

[td. Pessoas Aprovadas -0

[td. Pessoas Rejeitadas : 7

[td. Agricultores Localizados : 0

[td. Agricultores Importadog - 0

[td. Pezsoas com multiplicidade : 0

[td. Pessoas com MNIS atualizado : 0
Darnicilic : 205 - CODIGO DOMICILIAR INVALIDO —
Domicilio : 105 - CODIGO DOMICILIAR [NVALIDO

<

No caso acima, o domicilio importado foi rejeitado, devendo ser corrigido e
transmitido novamente.

7.3.4. Arquivo de Remessa

Este arquivo € o resultado de uma revisdo dos dados existentes nas bases do
Cadastro Unico e de Beneficios Sociais.

Apos este processamento, cada responsavel legal passou a ser relacionado a
somente um domicilio da base do Cadastro Unico. Este domicilio foi considerado o
Ativo e os demais foram considerados inativos.

A disponibilidade deste arquivo tem como finalidade atualizar o banco de dados
das prefeituras, identificando os domicilios ativos e inativos, facilitando a tomada de
decisbes da prefeitura quanto a ocorréncias de multiplicidade desses domicilios.

Para efetuar importacéo de arquivos remessa, clique no menu “ARQUIVO” e
selecione aopcdo “IMPORTAR > ARQUIVO DE REMESSA”™.

M ¥ Sisterna Cadastramento Unico

frquive  Ferramentas Manutengdo  Relatdrios  Janela  Ajuda
Extrair r @ ng E
Reextrair
Conversao Arquivo Base Caixa
Geracdo ¥ Arguivo Retorno Mulkiplicidades
E Sair Arquivo de Remessa
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O aplicativo solicita o endereco do arquivo a ser importado. Informe o endereco
onde ele se encontra e clique sobre o botéo Abrir.

ﬁ Importacao do Arquivo de Remessa 2 =
D:  Examinar ||;; Sigtema Dperacional [C:] :I L= rji 1-

Pr | larquivos de programas: | WINNT
Cr I:I Documents and Settings f:] WilTemp
o [:_‘l 1386

| pgasdmin 111

B¢ 9 sistemas

G :I Temp

T

|: Mame do | b I :|
arguin:
I i # C | |
Arguivas do I.-’-'«rquwu:u de Remessa [*.cad) j ANCEIEE L

tipo:
1 i

O aplicativo exibe o aviso abaixo, solicitando a confirmacao da importacéo do
arquivo. Cliqgue em SIM para dar continuidade na importacdo. Cligue em NAO para
cancelar aimportagdo do arquivo.

=12

Diata do Late : 09/08/2005
Prefeitura ;| PREFEITURS MUNICIFAL DE GARCA
CHRJ . 44.518.371/0001-35

Cusie o T

Quantidade de
Quantidade de @ 100050000161 - Confirma a importacdo deske arguivo ¢

Sim Mao

[— ]

Tempo Rest. |

Impoartar ) Cancelar
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E exibido, ao final do processo, relatdrio resumo da importagso, conforme tela
abaixo, relacionando os domicilios que néo foram localizados na base local.

iRelatério de Importacio do Arquivo de Remessa L 5'

Importagdo do arquivo -
Mome : D:ACEFARemeszzatarquivo_remesza_garca.cad

DatasHora Infcio - 18082005 17:2916
Data/Hora Térming : 18/08,/2005 172316
[uantidade de domicilios atualizados : 0
[uantidade de pezzoas atualizadasz ; 0
[uantidade de domicilios ndo encontrados ; 47
[uantidade de peszoas ndo encontradas : 47

Lizta de domicilios ndo encontrados

0aooo1 408
0oooo1 407
0oooo1 012
000001417
0aoaoatn
000000313

Qoo00o0e0s -
LI k
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7.4. Conversao

Esta funcéo permite converter arquivos no formato Texto (.TXT) para arquivos
de envio (.CAD), converter arquivos (.CAD e .CXA) para arquivos no formato Texto
(.TXT) e, ainda, permite converter toda a Base de Dados local de um servidor para o
formato Texto (.TXT).

As duas primeiras funcbes sdo mais utilizadas por prefeituras que nao utilizam
o aplicativo Cadastramento Unico.

7.4.1. Texto para .CAD

A funcdo CONVERTER TEXTO EM .CAD permite efetuar a conversio e
validagdo de arquivo gerado com extensdo .txt, originado na prefeitura, que ndo utiliza
o aplicativo fornecido pela CAIXA, em arquivo com extensdo .CAD, para posterior
transmisso.

Para acessar esta funcéo, clique no menu “ARQUIVO”, selecione o subitem
“CONVERSAQ” eaopcdo “TEXTO PARA .CAD".

M ¢ Sistema Cadastramento Unico

frguivo  Ferramentas  Manubencdo  Relatdrios  Janela  Ajuda

Exctrair L4 @ @ i

Reextrair L4
Imparkar L
Conversao  # Texto para .CAD
GEracan L4 JCADYCHA para Texko
a Sair Base do Municipio para Texto

¥

O aplicativo solicita 0 endereco do arquivo a ser importado. Informe o enderego
onde ele se encontra e clique sobre o botéo Abirir.

Ex=aminar; |j CadlUnicoWs j = X Eﬁ 1-
|itiuda_arquivos: (iLog

| bin |hshare

| “idata [ChTemp

| )doc [Chtmp

GTTemp %] windaowsNT. bxt

iClib

Marme do arquivi: I | ibrir I

Arquivos do fipo: I.-'l'-.rquiw:u externo do Cadastramento [nico [".t;l Cancelar |
G
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Ao converter um arquivo .TXT para .CAD, deve-se selecionar a prefeitura em
questdo. Caso contrario, a seguinte mensagem sera exibida:

Q 100050000151 - Arquivo selecionado ndo pertence a prefeitura em operacdo pelo aplicativo,

Ao término do processo, sera exibida a mensagem:

@ 10005000065 - Processo concluido com sucesso,
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7.4.2. CAD/CXA para Texto

A funcdo CONVERTER .CAD/CXA EM TEXTO efetua 0 processo inverso,
permitindo que arquivo retorno (.cad) seja convertido em arquivo .TXT.

O arquivo com extensdo .TXT obedece ao lelaute especificado pela CAIXA,
destinando-se a prefeituras que dispdem de quantitativo expressivo de domicilios e
pessoas e gque possuem banco de dados proprietérios.

Para acessar esta funcdo, clique no menu “ARQUIVO”, selecione o subitem
“CONVERSAQ” eaopcéo “CAD/CXA PARA TEXTO”.

., Sistema Cadastramento Unico - ARATIBA PREFEIT

frguivo  Ferramentas  Manukencdo  Relatérios  Janela
Exxtrair r | Y 44 a
Reextrair L
Imparkar L4
Conversdo  F Texko para CAD
Geracdo L4 JCADTRA para Texto
Base do Municipio para Texto
E Sair r o

O aplicativo solicita 0 endereco do arquivo a ser importado. Informe o enderego
onde ele se encontra e cligue sobre o botéo Abrir.

2| x|
Exanninar: |;} CadUnicaoV/E ﬂ & @k B
|iAjuda_srquives: ()Log

bin | “ishare

| Tidata | Temp

|Chdoc [Satmp

f‘_‘lGTTemp

] [

Marne do arguiv: I abrir I
Arguivos do-Hpo: |T|:u:I|:|$ oz Argquivos [“.cad, ".I:Ha_] j Cancelar |

i
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Ao término do processo, sera exibida a mensagem:

@ 10005000065 - Processo concluido com sucessa,

7.4.3. Base do Municipio para .TXT

Esta funcionalidade tem como objetivo CONVERTER A BASE DE DADOS DA
PREFEITURA EM ARQUIVO TXT. Para isso, a prefeitura deve ser previamente
selecionada através da opcdo Cadastro de Prefeitura no menu Ferramentas.

Para acessar esta funcéo, clique no menu “ARQUIVO”, selecione o subitem
“CONVERSAQ” eaopcéo “BASE DO MUNICIPIO PARA TXT".

M ¢ Sistema Cadastramento Onico - SALYADOR PREFE]

frguivo  Ferramentas  Manukencdo  Relatdrios  Janela 4
Extrair 4 @ .@ i
Reextrair r
Imparkar L
Conversao  # Texto para .CAD
GEracan L4 JCADYCKA para Textko
a it Base do Municipio para Texto

Caso 0 usuério ndo selecione a prefeitura, sera exibida a seguinte mensagem:

Sistema Cadastramento Dnico ﬂ

@ 10005000004 - Selecions uma prefeitura cadastrada,
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O sistema verifica se existe prefeitura selecionada e solicita ao usuério o loca
onde o arquivo TXT devera ser gravado. Sera sugerido, como nome de arquivo, 0
Nome da Prefeitura + I dentificador do Servidor. TXT. Cligue em Salvar.

Base do Municipio para Texto 2l =]
S alvar em: I =3 Siztema Operacional [C:] j = EF v

[:I Arquivos de programas [:.I WINNT
:I Documents and Setkings D WlTemp
1386 E] nviog.txt
|1 pgadmin 11

:I siskemas

l:I Temp

Mame do |HID DE JAMEIRD PREFEITURA_1234.14 Salvar I

argui

Salvar como I.-’-'-.rquivu Base de Dados do Municipio [* ] ﬂ Cancelar |
bipa: ' '

Sera exibida a seguinte mensagem de confirmacao:

@ 100050000152 - Confirma geracdo do arguivo com os dados da Prefeitura JUMIRIM PREFEITURA?

Sim [ ETu] |

Esse processo podera demorar, dependendo do tamanho da base local. Ao
término, sera exibida a seguinte mensagem:

@ 10005000065 - Processo concluido com sucessa,
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7.5. Geracao
IMPORTANTE!!
Recomendamos que esta funcionalidade sgja executada logo apos a

instalacdo do aplicativo Cadastramento Unico — Entrada e Manutencdo de Dados
—Versao 6.0.5 eimportacdo da base Caixa.

.y " Sistema Cadastramento Unico

Arquivo  Ferramentas  Manutencdo  Relatdrios  Janela  Ajuda

B <« 3

Extrair

Reextrair

Conversao

3
3
Irnportar L4
3
3

Identificador de Multiplicidade

- r
Leracan

i Sair

7.5.1. Identificador de Multiplicidade

Esta funcionalidade tem como objetivo identificar todas as multiplicidades
existentes na prefeitura.  Para isso, a prefeitura deve ser previamente selecionada
através da opcdo Cadastro de Prefeitura no menu Ferramentas.

Para acessar esta fungdo, clique no menu “ARQUIVO”, selecione o subitem
“GERACAQ” eaopcdo “IDENTIFICADOR DE MULTIPLICIDADES’.

Caso 0 usuario néo selecione a prefeitura, sera exibida a seguinte mensagem:

sistema Cadastramento Unico |

@ 10005000004 - Selecione uma prefeitura cadastrada,

O sistema exibe a seguinte mensagem de confirmacao:

@ 100050000145 - Confirma a identificagdo de multiplicidade?

i a0
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Quando ja existir uma identificacdo de multiplicidade no servidor em questdo, seré
exibida a mensagem abaixo:

Atencao |

Py 100050000119 - 18 houve a geraclo de identificacdo de multiplicidade neste Servidor, Deseja realizar uma nova
"\'{J identificacdo de multiplicidade? (5/M)

Sirn ETe) |

Apés a identificacdo das multiplicidades, serd exibido um relatério totalizando
domicilios, pessoas e agricultores localizados.

Lista de Ocorréncias x|

Data de Inicio : 10/06/2005 14:35:37 AI
Diata Fim : 104062005 14:35:37

Otd. domicilios localizados 42
Otd. pessoas localizadaz 48
Gtd. agricultores localizadoz < 0

<]

IMPORTANTE!!!!

Apos gerar a identificacdo das multiplicidades, a situacdo dos domicilios é
alterada para Aberto para que possam ser tratados, com excegdo dos domicilios
que estiverem com sSituacdo Extraido, Extraido Multiplicidade ou com
modalidade Exclusio.
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7.6. Sair

O comando Sair finaliza a execucdo do aplicativo. Esse comando pode ser
executado por meio da opgao Sair do menu Arquivo.

N ¢ Sistema Cadastramento Unico

Arguivo  Ferramentas  Manukencdo  Relatdrios  Janela  Ajuda

¢ 13

Exkrair

Reexktrair

3

3
Importar L4
Conversdo ¢
3

Geracdo

T E




Ministério do
Desenvolvimento Social e

DL, ORI, RN LA Combate a Fome

8. Funcionalidades disponiveis no Menu Ferramentas

A opcdo “FERRAMENTAS’ possui as fungbes Cadastro de Prefeituras,

Cadastro de Domicilios, Tratamento de Multiplicidade da Base e Exclusdo MUltipla de
Domicilio.

., ! 5istema Cadastramento Unico

Arguivo | Ferramentas Manutencdo  Relakdrios  Janela  Ajuda

@ @ Cadastro de Prefeituras
@ Cadastro de Dornicilios
@ Tratamento de Multiplicidade da Base

Exclusdo Milkipla de Domicilio

8.1. Cadastro de Prefeituras

) Esta opcdo permite listar prefeituras cadastradas no aplicativo Cadastramento
Unico, possibilitando ainclusdo, consulta, alteracéo e exclusdo das mesmeas.

mcadastru de Prefeituras 1ol =l
[ PREFEITUR

13108733/0001-95 DIWIMA PASTORA PREFEITURA ALTERACAD  Consltar

01612150/0001-19 JUMIRIM PREFEITURA ALTERACAD  Alterar

8430B737/0001-27 PREFEITURA MUMICIPAL DE ACRELAMDIA ALTERACAD P

28521748/0001-59 PREFEITURA MUMICIFAL DE NITERDI ALTERALCAD

424598733/0001-48 RIO DE JAMEIRD PREFEITURA ALTERACAN

J & Selecionar B Cancelar

Somente apos o preenchimento e a selecdo do Cadastro de Prefeitura é que sera
possivel incluir domicilios e pessoas.
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8.1.1. Incluir Prefeitura
Para incluir uma prefeitura, clique no bot&o Incluir, localizado na parte lateral
datela Cadastro de Prefeituras.

O Formulario de Prefeitura sera exibido:

BE radastro de Prefeitura i |m|

iF]

[v][x

Maodalidade 1-IMCLLUSE0 =

—ldentificagda da Prefeitura/0rg3o responsivel
107 -Inscricdo no CHPJ 102-Mome da Prefeitura [sem abreviagtes)

/]

103 nscricdo no CHPJ 104- Oiglo Fesponsavel pelo cadastramento [zem abreviaciies)
-

rEndereco
105-CEF

Logradouro [Rua, Praga, Largo, Alameda, Awvenida, Travesza, efc)]
10B-Tipo 107-Hame 108-Mcimero

-

109-Complemento  110-Bairro 111-UF

112-Mome do Municipio 113-000  114-Telefone pd Contato

-

rCadastro de Estabelecimenta & Sade

115- Otde. estabelecimentos 116- Qtde. atendimentos por ano

- -

117- Otde. equipes de zadde familia 118- Otde. Agentes de salde da familia

) -

—Identificacio do responsavel pela Prefeitura/OrgSo responsvel
119-Momero de [dentificagdo Social - NIS

120- Mome do representante da Prefeitura/0rgSo

J & Sabvar ) Fechar

Natela aberta pelo aplicativo preencha todos os campos, acione o botdo Salvar
parainclusdo dos dados ou acione Fechar paradesistir do cadastramento.

O aplicativo possui tabela contendo CNPJ de todos os municipios do pais.
Quando o CNPJ digitado no campo 101 é validado, o aplicativo preenche
automati camente 0s seguintes campos.

Campo 102 — Nome da Prefeitura do formulario de Identificagdo do Municipio;
Campo 111 — UF do formulario de Identificacdo do Municipio;
Campo 112 — Nome do Municipio do formulario de Identificacdo do Municipio;

46



Ministério do
Desenvolvimento Social e
CADLE ML

Combate a Fome

Campo 106 — CNPJ da Prefeitura referente ao formulario de ldentificacdo do
Domicilio e da Familig;

Campos 207 e 208 — Cddigo IBGE e UF do municipio de nascimento,
respectivamente, do Formulario de Identificagcdo da Pessog;

O campo 103 - Inscricdo do CNPJ do Orgdo responsivel - sO permite a
informac&o de CNPJ de prefeitura.

No momento da gravacdo da prefeitura, o sistema verificara se existem valores
invalidos no cadastro. Em caso positivo, sera exibida a seguinte mensagem:

engio
@ 13005000002 - Existem valores invalidos no cadastro,
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8.1.2. Consultar Prefeitura

Para visualizar os dados da prefeitura, selecione na tela Cadastro de Prefeituras
aprefeitura desgada e clique no botéo Consultar, localizado na parte lateral datela.

O Formulario de Prefeitura serd exibido com todos os campos desabilitados,
impossibilitando que os mesmos sejam alterados:

:ﬁ Cadastro de Prefeitura B ||:||

[+]lx

Modalidade 2 -ALTERACAD -

—Identificacdo da Prefeitura/Org3o responsdvet
107-Ihgcrigdo no CHRJ 102-Mome da Prefeitura [sem abreviagties)

424387 33/0001-48 RIO DE JAMEIRO FREFEITIRA

103 rscrigdo no CHPJ 104- Orgio Fesponsével pelo cadastramento [sem abreviactes)
424357 33/0001-48 RID DE JAMEIRO FREFEITLRA,

—Enderego
105-CERP
20541-330
Logradoura [Rua, Praga, Largo, Alameda, Awvenida, Trawessza, etc.]
106-Tipo 107-Mome 108-Mdmero
R x| ROSAE SILVA 120
109-Complementa 110-B airro 111-UF
12 GRAJAL Rl -
112-Mome do Municipio 113000 114-Telefone p! Contato
RIO DE JAMEIRDO - 21 25421256

rCadaztro de Eztabelecimento a 5 adde

115- Otde. estabelecimentoz 116- Otde. atendimentos par ano
2 - 1 -
117- Otde. equipes de saide familia 118- Qtde. Agentes de sadde da familia

1 g 1 g

—Identificacio do responsével pela Prefeitura/0igbo responsdvel
1153-Mimero de ldentificagdo Social - MIS

120- Mome do representante da Prefeitura/Origlo L

J 7 Salvar B Fechar
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8.1.3. Alterar Prefeitura

Para alterar os dados da prefeitura, selecione na tela Cadastro de Prefeituras a
prefeitura desgjada e clique no botdo Alterar, localizado na parte lateral datela.

O Formulédrio de Prefeitura sera exibido com aguns campos desabilitados
(campos. 101, 102, 111 e 112), impossibilitando que os mesmos sgam aterados,
conforme demonstrado na figura abaixo:

:E Cadastro de Prefeitura ) ||

[v]1x

Modalidade = -&LTERACAD -

—Identificagio da Prefeitura/Orgso responsdvel
1071-Inzcrigdo ho CHPJ 102-Mome da Prefeitura [sem abreviagties)

42438733/0001 -48 RIO DE JAMEIRD PREFEITURA

103 nzcricdo no CHP) 104 OrgSo Responsavel pelo cadastramento [zem abreviagiies)
424987 33/0007-48 RIO DE JAMEIRO PREFEITURA

rEnderego
105-CEP
20541-330
Logradouro [Rua, Praga, Largo, Alameda, Awvenida, Travessa, etc]
106-Tipo 107-Home 108-Mdmera
R ~ ROSAE SILWA 120
109-Complementa 110-Baira 111-UF
12 GRAJAL R -
112-Home do Municipio 113-0D0  114-Telefone pd Contato
RIO DE JAMEIRDO - 2 20421256

—Cadastro de Estabelecimento & 5aude

115- Qtde. estabelecimentos 11E- Gtde. atendimentoz por ano
a g 1 -
117- Gtde. equipes de zaude familia 118- Gtde. Agentes de zaude da familia

1 P 1 g

—ldentificagio do responsavel pela Prefeitura/Org3o responsavel
11 3-Mumero de |dentificagdo Social - MIS

120- Mome dao representante da Prefeitura/Crgo L

J & Salvar B Fechar

Quando o usuario realiza qualquer alteracdo no cadastro, ao clicar no botdo
Salvar, 0 sistema exibira a seguinte mensagem, solicitando ao usuério a confirmacao
ou nao dos dados.

@ 13005000005 - Confirma Alteracdo dos Dados?

Sim i =Ta]
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Se, durante a digitacdo dos dados da prefeitura, o usuério clicar no botdo
Cancelar, a seguinte mensagem serd exibida, possibilitando a confirmac&o ou ndo da
perda dos dados.

10005000066 - 0= dados digitados & ndo salvos serdo perdidos,
Confirma 7

Sirm M&o |

IMPORTANTE!!
Quaisquer alteracOes realizadas nos dados da prefeitura, somente poder &o
ser transmitidas para a CAI XA, quando da extracéo e transmissdo de Domicilios.

8.1.4. Excluir Prefaitura

Para excluir uma prefeitura, selecione na tela Cadastro de Prefeituras a
prefeitura desgjada e clique no bot&o Excluir, localizado na parte lateral desta tela. A
seguinte mensagem sera exibida:

fﬁ[adastrn de Prefeituras 1Ol x|
CHF) | Prefeitura | Modalidade el
7E208479/00070-18 ASSIS CHATEAUERIAMD PREFEITURA ALTERACALD )

MET 2150/ Atencdo il a0 Conzultar
B4306737/ a0 Alterar
28521748/ 10005000074 - A exclusdo desta prefeitura somente afetard os dadaos locais,

el Qs damicilios e pessoas existentes ndo serdo excluidos da base Caixa. =y

42498733/ A0

J & Selecionar B Cancelar
Em seguida, a seguinte mensagem sera exibida:

=l

10005000075 - Existern domicilios cadastrados para esta Prefeitura
Confirma sua exclusdo ?

Sirmn

Se 0 usuario optar ndo excluir, basta clicar no botdo N&o, cancelando assim, a
exclusdo da prefeitura.
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Caso 0 usuario queira excluir a prefeitura, basta clicar no botdo Sim. Esse
processo podera levar alguns minutos. Apds a conclusdo da exclusdo, sera exibida a
mensagem: “ Excluséo concluida”.

8.2. Cadastro de Domicilios

Esta opcdo permite ter acesso aos domicilios pertencentes a uma determinada
prefeitura. Para isso, a prefeitura deve ser previamente selecionada através da opcéo
Cadastro de Prefeitura no menu Ferramentas.

Caso 0 usuério ndo selecione a prefeitura, sera exibida a seguinte mensagem:

Sistema Cadastramento Unico |

@ 10005000004 - Selecione uma prefeitura cadastrada.

O sistema verifica se existe prefeitura selecionada e exibe a seguinte tela:

. CADASTRO DE DOMICILIOS

{a Lacalizar I ﬁEﬂtrar Dromie(lio

-1} Prefeitura
e B0 OFE JAMEIRD FREFEITURA

4] | i

| Incluie felierar Copsultar Ezoln Transferr |

|PrsFe'|tura: RID DE JAMEIRC PREFEITURA
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Esta tela possibilitara acesso a todas as funcionalidades referentes a cadastro de
domicilios e pessoas, tais como: Inclusdo, Alteracéo, Consulta, Exclusdo e Localizacdo
de Domicilios.

Domicilios Ativos e I nativos

Atuamente € possivel encontrar, para uma mesma pessoa, mais de um
domicilio em que ela se encontre cadastrada como Responsavel Legal.

Visando acabar com esta multiplicidade, foi definido que uma pessoa s6 pode
ser Responsavel Legal em um Unico domicilio e este domicilio passou a ser conhecido
como “ATIVO”.

Esta definicdo foi feitano ambiente CAIXA e seratransmitida para o aplicativo
Cadastramento Unico pelo arquivo de remessa .

Na tela “Cadastro de Domicilios’, os domicilios “ATIVOS’ passaram a ser
marcados com icone verde e 0s “INATIVOS’ com a cor vermelha, conforme exemplo
abaixo:

=14 Prefeitura
= &4 PREFEITUR,

=9

Cabe ressaltar, que o Responsavel Legal é marcado da mesmaforma.
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8.2.1. Localizar Domicilios

Para facilitar a localizagdo de um domicilio, o aplicativo permite que sga
digitado o codigo domiciliar do domicilio desgjado, e, ao clicar no botdo Localizar,
automaticamente este domicilio sera carregado para a tela de Cadastro de Domicilios.
A partir dai, sera possivel realizar qualquer operacao, sgja no préprio domicilio ou em
alguma pessoa que pertenca a este.

.Eiltrar Dammicilio

Bt Prefeitura
Bl ﬁ RIO DE JAMEIRD PREFEITURA
Pressone = ﬁ 24541?41 B125995462 - ALICE BECA AJO SC \ Informe o
0 bOtQ.O i % 2 - 161259936280 - YIVIANE BECA AJO COdI.gC.) .
Localizar domiciliar

8.2.2. Filtrar Domicilios

Esta funcdo permite a localizacdo de domicilio ou pessoa por meio do
fornecimento de critérios para pesquisa. Para acessar a tela Localizar Domicilio /
Pessoa, basta clicar no bot&o Filtrar Domicilio.

E Localizar Domicilio / Pessoa = II:Il_El
Critérin de Pesquiza | " Domicilio + Domicilio/Peszzoa " Pessoa
Campo | Condicdn Y alor |Esou |
Ld
}3‘ Pezguizar | Listar Tados | gf Lirpar

Rezultado da Pesquiza

Todos
et

lFgerter

| i

conpttenar | | Prosima s [y Eonfirmar |
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Ao incluir critérios de pesguisa, pode-se escolher se o critério sera referente a
domicilio ou pessoa. Para isto, basta selecionar a opcdo Domicilio, Pessoa ou
Domicilio/Pessoa.

A selecio da opcdo DOMICILIO possibilitara localizar informagdes relativas
ao formuldrio de Domicilio. A selecdo da opcdo PESSOA possibilitara localizar
algumas informacdes combinadas relativas aos formulérios de pessoa. E a selecdo da
opcio DOMICILIO/PESSOA possibilitaré localizar informagdes combinadas relativas
aos formulérios de domicilio, pessoa e agricultor familiar.

A opcdo PESSOA habilita apenas os campos 201- Nome da Pessoa, 202 -
Data de Nascimento, 211 - Nome da Mae, 216 - NIS, 233 - CPF e 234 - NUmero do
Titulo de Eleitor para uma pesquisa otimizada.

Os critérios para pesquisa poderdo ser manipulados na propria grade, por meio
dos campos CAMPO, CONDICAO, VALOR e E/OU.

A manipulacéo de cada campo pode ocorrer por um duplo cligue com o bot&o
esquerdo do mouse sobre 0 registro da grade ou pressionando a tecla Enter quando o
respectivo registro estiver selecionado. Apds, sera exibida a listagem para selecdo do
item e/ou digitacéo para o caso do campo VALOR.

A telajé apresenta um registro em branco para criagdo do critério. Para incluir
outros registros, basta pressionar a tecla com a seta para baixo conforme a figura, ou
pressionando ateclalnsert.

Na opcdo CAMPO, serdo exibidos todos os campos referentes a opcdo
Selecionada.

E Localizar Domicilio / Pessoa =10 x|
Critérin de Pesquisza | " Domicilio &+ Domicilio/Peszoa (" Feszos
Carmpa Condic:Ea Walar |E.-"I:Iu |
| ¥} [2-Peszo0a] 203 - SEXO ﬂ

[1-Domicilio] SITUACAD CADASTRAL -
[1-Domicilio] 221 - DESTING DO LE<D MO 2
[1-Domicilio] 212 - DOMICILIO COBERTO |
[1-Domicilio] 107 - MODALIDADE
[1-Domicilic] 104 - MUMERD DE IDEMTIFI

T ([1-Domicilio] 105 - WOME DO EMTREWVIST
[1-Domicilio] 213 - SITUACED DO DOMICT - Pesguizar Listar Todas g{’ Lirmpar
[1-Domicilio] 217 - TIPO DE ABASTECIME ™

Resultado da Pesquisa |
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Na opco CONDICAO so abertas as opgdes que podem variar conforme o
campo selecionado.

E Localizar Domicilio / Pessoa s |I:I| El
Critério de Pezquiza | " Damicilio + Damicilio/Peszoa ™ Pessoa
Campo Condicn W alor IE.-"EIu I
| #|[1-Domicilia] 103 - DATA DA PESQUISA j

igual a
difgrente de

ﬁ Pesguizar Listar Todos gf Limpar

Resultado da Pesquiza |

Na opcéo VALOR sdo abertas opgdes que poderéo variar de acordo com o
campo e condic¢éo selecionados. Dependendo do campo selecionado, o valor pode ser
digitado pelo préprio usuario, por exemplo quando o campo selecionado for “201 —
Nome da Pessoa’ .

E Localizar Domicilio / Pessoa = |I:I|£|
Critério de Pezquiza | " Domicilio & Domicilin/Peszoa (" Pessos
Carmpo Iiln:nndif;ﬁn W alar E/fOu |
i [2-Peszoa] 203 - SEXO igual a _ | :l
b azculing
Ferminino
MAD INFORM&DD

ﬁ Pesguizar Ligtar Todes aé‘ Limpar

Fezultado da Fesquiza
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A opcéo E/OU estabel ece a vinculagdo entre um critério e outro.

A opcdo E tém a funcdo de somar critérios. Assim, caso 0 usuario desgjar a
geracdo de um relatério no qual as pessoas listadas atendam ao mesmo tempo, a mais
de um critério, devera selecionar esta opgao.

Ao selecionar a opgéo OU serdo exibidas as pessoas que atendam a um ou outro
critério selecionado pelo usuario.

'E Localizar Domicilio / Pessoa = I EIIE[
Critérnio de Pezquiza | ™ Domizilio f=" Diomicilio/Peszoa " Pezzoa
Carmpo I Condigio W alor E/Ou
s [2-Pezzna] 203 - SEXD iqual a Feminino ﬂ
E
ou
ﬁ Pesguizar Listar Todos | gf Limpar |
Resultado da Fesquisa I

Para Alterar Critérios, basta edita-lo diretamente na grade assim como na
criacdo do critério.

Para Excluir Critérios, basta selecionar o critério desgjado, e pressionar atecla
Delete.

Para limpar todos os critérios informados, clicar no botdo Limpar.

Clicando sobre o botdo Pesquisar apds a criagdo dos critérios, todos os
domicilios ou pessoas (dependendo da opcdo escolhida, Domicilio, Domicilio/Pessoa
ou Pessoa), que satisfagam os critérios serdo exibidos no Resultado da Pesguisa.

Através do botdo Listar Todos serd possivel listar todos os domicilios que
pertencem a prefeitura selecionada, mesmo que nenhum critério tenha sido informado.

Os botdes Todos, Nenhum, Inverter e Imprimir so ficar&o habilitados quando
exigtir contelido no Resultado da Pesquisa.

Para selecionar mais de um domicilio exibidos no Resultado da Pesquisa, basta
segurar a tecla CTRL pressionada e clicar sobre os domicilios que desgja visualizar.
Escolhido os domicilios, clique no botdo Confirmar. Esses domicilios seréo exibidos
na tela Cadastro de Domicilios.

Na listagem do “Resultado da Pesquisa”, algumas colunas seréo dinamicas, de
acordo com as seguintes opgdes escol hidas:
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Domicilio - A listagem apresentara domicilio(s):
Nome do Logradouro
NuUmero

Pessoa - A listagem apresentar & pessoa(s):

Nome da Pessoa
Domicilio/Pessoa - A listagem apresentar & pessoa(s):
Nome da Pessoa

Nome do Logradouro

NUmero

Obs.: Todos os campos utilizados no filtro ser&o adicionados como colunas logo
apos as especificadas acima.

Exemplo nafigura abaixo com areferéncia Domicilio/Pessoa:

E Localizar Domicilio / Pessoa -10O] x|
Critérin de Pezguiza | " Domicilio fe Domicilio/Pessoa {~ Peszoa
Campo | Condiggn Walar |Esou |
L [2-Pezzoa] 203 - SEXD igual a Feminino
}3‘ Pezguizar | Listar Todos | gf Lirnpar |
Resultado da Fesquiza |
: e —

Codigo . L MOME DA PES.. | MOME DO LOG... | NOMERD SEXD | Todaos
1617001  OSMARINABA..  FRO=IMOAIG. M Femining F
1617398 AUREAAPARE.. PERTODOBA. S/N Ferminina Menhum
1617398 ELLEM CRISTI... PERTODOBA. 5S/M Feminino

1617394 . PERTODOBA,.. SN Fermninino Inverter
1617338 SUELLEM FRA... PERTODOBA. 5S/M Feminino =
1637474  RAFAELEDEC.. RIBEIRADBOM.. S/N Fermining Inpririr
1637474 ROSANGEL AD.. RIBEIRADBOM.. 5S/M Feminino

16611599 MARIMALMVAWI..  BEMJAMIM SIL..  &79 Feminino

17855234 GIOVAaMAVIEIR.. PERTODOPO.. 5SH Feminino

1786634 |SABELAVIEIR.. PERTODOPO.. SH Femining ¥

4 | 3

<4< Anterior | Frosima >33 | Pagina: 1 & Confirmar | E Fechar

Os registros seréo exibidos em paginas, cada pagina exibira no maximo trinta
registros. Utilize os botBes Proximo e Anterior para navegar entre as paginas.
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8.2.3. Incluir Domicilio

Para incluir um novo domicilio, selecione a prefeitura e clique no bot&o Incluir,
localizado na parte inferior datela Cadastro de Domicilios.

O Formulério de Domicilio sera exibido:

#z. Domicilio: i ] |
— 1-Dados de Cantrale . =

101-Tipo Doe. 102-H° de Ordem LEEEEL

0 o ABERTO

103-Data da Pesquiza  104-Mamero de [dentificacdo Social - MIS do entrevistador  Cadigo Domiciliar

L/ /] -

105-Mome do Entrevistadar 106- CHP da Prefeitura/Org3n/E mpresa 107-Maodalidade

= 42498733,/0001-48 1 - INCLUSAD

Atencdo basica & salde

108-Mome de estabelecimenta de azsisténeia & zande 109-Cadigo EAS /M5
2-|dentificagdn do domicilio & da familia
— Enderego

201-CEF

Logradours [Rua, Praga, Larga, slameda, Avenida, Travesza, etc]

202-Tipo 203Mome 204-Niimero

205-Canplementa 206-B aira 207-F

R -

208-Mome do Municipio 209-000  210-Telefone para Contata

RIO DE JAMEIRD -
— Caracteristicas do domicilio

211-Tipo de Localidade  212-Domicilio coberto por 213 Situagio

214-Tipa 215- Mdmeros de comodos 216- Tipo de construgio

217- Tipa de abastecimenta de Aqua 218- Tratamenta de Agua 219- Tipo de lluminagdo

220- Escoamento sanitario 221- Desting do lixo no domicilio
@ J & Salvar B Cancelar

A inclusdo de novos DOMICILIOS pode ser feita somente na modalidade
INCLUSAO.

Nadigitacéo da Fichado Domicilio e da pessoa é importante ficar atento para:
Utilizar somente caracteres alfabéticos para nome de pessoas;

Digitar palavras sem acentos ou caracteres especiais (til, acento grave,
acento agudo, aspas, acento circunflexo, trema, cedilha, barra, cifréo,
arroba, tralha, etc.);
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N&o abreviar nome da pessoa ou filiagdo. Quando um nome for superior
a 70 caracteres manter o primeiro e o ultimo nome, abreviando os homes
intermediarios;

N&o utilizar mais de um espaco em branco entre as palavras;

N&o utilizar espaco em branco no inicio dos campos.

Nos campos de data utilizar o formato dd/M M/aaaa;

Nos campos numeéricos, ndo preencher todo o campo com numeros

repetidos ou em série (Ex.: 11111111, 22222222, 1212, 2323), campo
contendo caracteres diferentes de numérico ou branco.

Deverd ser informado, no minimo, o Codigo Domiciliar e o Nome do
Entrevistador para que o domicilio possa ser gravado em situacdo ABERTO.

As orientagbes para preenchimento do formulario de Domicilio constam no
documento “MANUAL DE PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS,
disponivel na paginada CAIXA.

A digitacdo ocorrera a partir da transcricdo dos dados do formulé&rio de
Domicilio, onde o aplicativo realizard as criticas em cada campo digitado.

Do momento da inclusdo de um novo domicilio até que sgja recebido seu
retorno indicando que ele foi processado, o domicilio ainda ndo pode ser considerado
ativo, pois esta defini¢céo depende de conferéncia a ser realizada na CAIXA. Por isto,
durante este periodo o domicilio fica marcado na cor cinza.

4137

8.2.4. Consultar Domicilio

Para visualizar os dados do domicilio, selecione na tela Cadastro de Domicilios
o domicilio desgjado e clique no botdo Consultar, localizado na parte inferior desta
tela
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O Formulério de Domicilio serd exibido com todos os campos desabilitados,
impossibilitando que os mesmos segjam alterados:

#;. Domicilio: 1 _1gl =l
— 1-Dados de Controle CituacE |~ |

101-Tipa Do 102-N* de Ordem 'F"‘;';DEEESSMD

)| 0o

103-Data da Pesquiza  104-Nomero de ldentificacdo Social - MIS do entrevistador  Cadigo Domiciliar

1840372004 16074450774 =i

105-Mome do Entrevistador 106- CHPJ da Prefeitura/COrg3o/Empresa 107-Maodalidade

JOAD SOUZA > 42498733/0001-48 2 - ALTERACAD

Atencdo basics & zalde

108-Mome de estabelecimenta de assisténecia & sadde 109-Cadigo EAS /S

SalDE DO RIO GRANDE DO SUL

Zdentificacdo do domicilio e da familia

— Endereqo
201-CEP
22240-005
Logradouro [Rua, Praga, Largo, Alameda, Awvenida, Travessa, et
202-Tipa 203-Home 204-Mimera
RER ~ | | AMAR LA, 2121212
208-Complementa 206-Bairo 207F
CASA CEMTRAL R -
208-Mome do Municipio 209-0D0  210-Telefone para Caontato
RIO DE JAMEIRD =

— Caracteristicas do domicilio

211-Tipo de Localidade  212-Domicilio coberto por 213 Situacao

1-URBAMA + |2-P5SF - PROGRA&MA DE SA0IDE Da FAMILIA - 1-FROPRIO =

214- Tipa 215- Mumeros de comodos 216- Tipo de construgdo

1-CASA =i <= 1-TUOLDAALWYEMARILA -

217- Tipo de abastecimento de dqua 218- Tratamento de Agua 219- Tipa de lluminag 3o

1-REDE PLBLICA ~ 1-FILTR&CED =~ 1-RELAGIO PROPRIO - e

220- Escoamenta sanitaro 221- Desting da lixo no darmicilio
1-REDE PLBLICA - 1-COLETADO - E

) J [ Selvar (@ Cancelar

8.2.5. Alterar Domicilio

Para realizar alteragdo nos dados do domicilio, selecione na tela Cadastro de

Domicilios o domicilio desgjado e clique no botdo Alterar, localizado na parte inferior
destatela

O Sistema indicara se o domicilio indicado para ateracdo € um domicilio
“INATIVO”. Neste caso, a ateracdo enviada podera ndo ser acatada pela CAIXA.
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O Formuléario de Domicilio sera exibido com alguns campos desabilitados,

impossibilitando que os mesmos sgam aterados, conforme demonstrado na figura
abaixo:

#5. Domicilio: 1 _ 1ol x|
r 1-Dadosz de Contrale St

101-Tipo Doe. 102H° de Ordem iuag a0
0 oo FROCESSADO

-

103-Data da Pegguisa  104-Nimero de |dentificacdo Social - NIS do entrevistador  Cadigo Domiciliar
16074450774 + 1

105-Mome do Entrevistador 106- CMPJ da Prefeitura/0rg8o/E mpresa 107-Modalidade
JOAD S0UZ4 +  42498733/0001-48 2-ALTERACAD

Atengdo bazica & sadde

108-MNome de estabelecimento de agzzisténcia & zalde 109-Cadigo EAS /M5
SAUDE DO RIO GRAMDE DO SLIL

2-ldentificagzio do domicilio & da familia
— Endereco
201-CEP

22240005

Logradouro [Rua,Praca, Largo, Alameda, dwvenida, Travesza, efc.]
202-Tipo 203-Nome 204-Nimero
RER = AMARLUAME 2121212
205-Complements 206-Bairo 207-UF
CASA CEMTRAL Rl

208-Mome do Municipio 203-0D0  210-Telefone para Contato
RIO DE JAMEIRD -

— Caracteristicas do domicilio

211-Tipo de Localidade  212-Domicilio coberto por 213- Situagdo

1 - URBAMA - 2-PSF - PROGR&MA DE SANDE DA FAMILLA -~ 1-PROPRIO -

214- Tipo 215- Mimeros de comodos 216- Tipo de construcdo

1-CASA =/ aw 1-THOLODAALVEMARIA =

217- Tipo de abastecimento de Agua 218 Tratamento de Agua 219 Tipo de lluminacao

1-REDE PUBLICA » 1-FILTR&CED »~ 1-RELOGIO PROPRIO = e
220- Escoamento sanitario

221- Desting do lizo no domicilio
1-REDE PUBLICA - 1-COLETADD - E|

Nl J & Salvar B Cancelar

Em caso de inclusdo de novas pessoas no domicilio, o usuario deve rever 0s
campos 222 — “Quantidade de Pessoas’ no formulério Identificacdo de Domicilio e 0
campo 262 “Numero de Pessoas que vivem da Renda desta Familia’ no formulario
| dentificac8o de Pessoa do Responsavel Legal.

Quando clicar no botdo Salvar, a seguinte mensagem sera exibida:

@ 13005000005 - Confirma Alteragdo dos Dados?

Sirn ET! |
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Quando o usuario clicar em Sim, logo em seguida sera exibida a tela Lista de
Campos Alterados (conforme demonstrado abaixo), relacionando todos os campos que

foram alterados durante esse processo. Neste caso, foi aterado apenas o campo Tipo
de Localidade.

mlista de Campos Alterados

Lizta de Campoz Alterados

_ —i0/x]

Foram etetuadas alteracies nos dados dofs] campols] abaixo.
Cazo necessano, efetue alteraces nos demais campos relacionados.

Campo 217 - TIPO DE LOCALIDADE

lF'ara confirmar as alteragiies cligue em Confirmar.

I & Confirmar B Cancelar

Se 0 usu&io escolher o botdo Confirmar, sua alteracdo sera efetivada com
SUCEeSsO.

Caso contrario, se escolher o botdo Cancelar, 0 sistema retornara ao
formulario.

Ao término do processo, sera exibida a seguinte mensagem informando,
inclusive, a situacdo que se encontra o domicilio. Neste caso, a situacdo é Fechado.

X
oo

r@ 15005000036 - Gravacso efetuada com sucassa, Situacso do domiclio: Fechada.

62



cn x‘ Ministério do
Desenvolvimento Social e
I, RN Combate a Fome
8.2.6. Excluir Domicilio
Para excluir um domicilio, selecione natela Cadastro de Domicilios o domicilio

desgjado e clique no botéo Excluir, localizado na parte inferior desta tela. A seguinte
mensagem sera exibida

15005000015 - Exiskern pessoas cadastradas para este domicilio,
Confirma exclusdo?

Sim {1 Eu] |

Se o usu&rio clicar no botdo Sim, o domicilio e as pessoas que estdo nele serdo
excluidas. Caso o usuério clique em Nao, a exclusdo ndo sera efetuada.

Se o domicilio em questdo estiver na modalidade 2-Alteracéo ou 4-Alteracéo de
Responsavel Legal, amensagem abaixo sera exibida

sistema Cadastramento Onico ﬂ

15005000017 - Exchusdn solicitada, Yocé deve extrair e transmitir este domicilio para a Caixa.
& exclusdo somente sera confirmada apds o recebimento do arquiva retorno.

Se o0 domicilio estiver na modalidade 1-Inclusdo, a exclusdo sera efetivada no
servidor da prefeitura.
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8.2.7. Reverter Exclusao de Domicilio

Esta funcionalidade € disponibilizada ao selecionar um domicilio em
modalidade de exclusdo.

Com o acionamento desta opcdo, a modalidade e situacdo do domicilio
retornaréo ao estado anterior a excluséo.

A reversdo so é efetivada para domicilios em exclusdo que nédo foram extraidos
e enviados para processamento.

A opcdo de reversdo de exclusdo do domicilio, localiza-se no rodapé da arvore
de domicilio, como mostra afigura.

< | >

Conzftar  Bewverter

Mod. : EXCLUSED - Sik.: FECHADOD

IMPORTANTE!
Para domicilios em conjuntos de multiplicidade ndo € habilitada a
funcionalidade de reverter exclusdo de domicilio.
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8.2.8. Incluir Pessoa

Para incluir uma nova pessoa, selecione o domicilio e clique no bot&o Incluir,
localizado na parte inferior datela Cadastro de Domicilios.
O Formulario de Pessoa sera exibido:

i, 8- NOYA PESSOA - O] x|

1-Dados de controle |~ |

1M -Tipo Do, 102-M* de Ordem da Pesoa 103-Modalidade Cddigo Domiciliar
B 1-INCLUSAD 1

— 2- Identificagdo da pessoa
201- Mome completo da pessoa [sem abreviagBes)

202- Data de Mascimento 203- Sexo 204- Wacionalidade 205- Paiz de Origem [s2 estrangeiro]

M o - =
206 Data de Chegada an Brasi 207- Céd. IBGE Munic. Nass, 208 UF Muric. Nase. 203 Nome muricipio nasciment
[+ - ©

210- Mome completo do pai [sem abreviagiies)

211- Mome completo da mde [sem abreviagies)

212- Estado Civil 213- Se o espozofa) ou ofa] companheirafa]
. reside no domicilio, informar o n* de ardem ‘,
conezpondente, se ndo reside, informar 99
214- Tipo de deficiéncia 215- Raca/Car
[~ Ceguera [~ Mudez [~ Sudez [~ Mental [~ Fizica [” Menhuma [~ Outro .
rDocumento:

216- Numero de ldentificagdo Social - MIS

217- Certid3n civil tipo 218 Mimera termao 219- Livra 220- Falha 221- Data de emissdo 222- UF

- L v
223- Nome do cartdrio [orgdo emiszor]
Documento de identidade
224- Documenta de identidade  225- Complemento 226- Data de emizzdo 227 UF 228- Sigla do drgdo emizzor
I - .
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
229- Mimera 230- Série Z31- Data de emizzdo 232- UF 233 CPF
I S |z|
] J & Sakbvar @) Cancelar “I

O aplicativo somente permitira a digitacdo da ficha de Identificacdo da Pessoa
depois de digitada e salva a ficha de | dentificagdo do Domicilio/Familia.
A inclusdo de novas PESSOAS pode ser feita somente na modalidade

INCLUSAO.
Deverd ser informado, no minimo, o Nome da Pessoa para que esta possa ser

gravada.

As orientagbes para preenchimento do formulario de Pessoa constam no
documento “MANUAL DE PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS’,
disponivel no site da CAIXA.

A digitacdo ocorrerd a partir da transcricdo dos dados do formulério de Pessoa,

onde o aplicativo realizard as criticas em cada campo digitado.
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8.2.8.1 — Pesquisar INEP

A partir desta versao do aplicativo, é possivel realizar a pesgquisado INEP
referente a escola que a pessoa fregienta.

Pararealizar a pesguisado INEP, pressione no formulario de pessoa, o botdo
‘Pesquisar INEP', localizado a direita do campo 241

241- Codigo censo IME
e

A tela‘'Pesquisade INEP seraexibida, com o Estado e o Municipio carregados
de acordo com a Prefeitura sel ecionada, conforme demonstrado na figura abaixo:

ilfiPesquisa de INEP N x|
Eztado Municipio Bairra
B |-| SERRAPRETA - =

WNome da Escola

ﬁ Pesguizar | @’ Limpar |

INEP | Mome Egcola | Municipio | Bairo

| | i
J Lo fatenor | Brawma s | [ Carfimar B Fechar

Para concluir a pesquisa, devem ser informados, o Nome da Escola, ou parte do
nome, e o Bairro, sendo este Ultimo opcional:

il Pesquisa de INEP 13 x|
Estada  Municipio Baino
B4 - SERRAPRETA EICENTRD |v

Pome dg Baccls I —
ISRLUPD ESCOLAR SERRA PRETAS

}9 Pesquisar | a& Limpar |

INEF | MNome Escola | unicipio | Bairro.

1] X
‘ cemnterion | Fromma 23 [ Eonfitman B Fechar ||

66



Ministério do
Desenvolvimento Social e

DL, ORI, RN LA Combate a Fome

A busca somente sera realizada no momento em que o usuario informar no
minimo 3 caracteres no Nome da Escola.

Pressionando a opcéo ‘ Pesquisar’, o sistema exibe listagem com as escolas e 0s
INEP de acordo com os dados informados:

=
Estads  Muricipio Biairro
BA  » SERRAPRETA ~ [CEMTRO -

MNome da Ezcola
GRUPO ESCOLAR DE SERRA FRETA

@ Pesgum a& Lim!:uar |

IMEF | Mome Ezcola | Funicipio | E airro.
GRUPOD ESCOLAR DE SERRA PRETA SERRA PRETA ]

Kl | i

e dnteron | Frimimasss | Pagina: 1-de1 & Confirmar B Fechar

Quando for necessério efetuar nova pesquisa, pode-se utilizar a opcéo ‘ Limpar’,
apagando os dados informados.
O resultado da busca, quando necessario, sera apresentado a cada 30 registros.

Pressionando a opcéo ‘Confirmar’, o sistema retorna ao formulario de pessoa
com a escola selecionada e o INEP correspondente, conforme demonstrado nas figuras
abaixo:

B
Estado  Municipio Bairro
BA ~ SERRAPRETA = CENTRO -

MNome da Escola
GRUPO ESCOLAR DE SERRA PRETA

}3 Pesauizar | gf Lirnpar |

IMEP Marme Ezcola Municipia Eairrg
GRUPD ESCOLAR DE SERRA PRETA SERR

( | i

U £ Anteriml Brimmias >z | Pagina: 1.del Bﬁechar
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'ﬁ', 1 - APARECIDA PEREIRA NASCIMENTO [}

i [= 5

240- Nome da

RUPO ESCOLAR DE SERRA PRETA

241- Codigo censo IMEF

[T Z37-Fiequertaescola 249 Graude Inswgao E
- NAD FREQUEMTA ~ 3-COM 42SERIE COMPLETA DO ENSING FUNDAMENT |«
239- Série escolar
11- 42 SERIE DO ENSIND FUINDAMENTAL -

B

Hualificagio profissionat
242- Situa;éo no mercado de trabalho
9. NAD TRABALHA -

243- Nome da Empresa em gue trabalha, e desempregada, dltimo emprego

246- Doupagao

244- CHPJ/CEl empreza

245- Data admizsan

1
247- Remuneragan deste emprego

248- Renda Apozentadarnia/Pensdo 249- Renda Sequro-Desemprego 250: Renda Penzdo Alimenticia 251- Outras Rendas

120,00

—Caracteristicas da familia
252- Tempo de Moradia

1 e [Bnofzl] 1 <= [Mes(z]]

-

8.2.8.2 — Programas Habitacionais

Para redizar a inclusdo de um beneficio habitacional, pressione a opc¢éo
‘Incluir do campo “273 — Programas Habitacionais’ no formulario de pessoa,

conforme ilustra a figura abaixo:

¥, 1 - JOAD MARTINS

[~ Bolsa Crianga Cidads - PETI

D ata de incluzdo A

Tipo de beneficio -

[~ Agente Jovem

Data de inclusda| / /

‘alor do beneficio « [~ Outo
Atividade que exercia

[~ Participa doJuventude Cidadd [~ Liberto de trabalho escravo

271- Beneficidrio prianitano da Programa Bolsa Alimentagio

272- Beneficiario pré selecionado para o recebimento do Bolza Escola Federal

=l

[~ LOAS/BPC [~ Previdéncia Social [~ PROMAF [~ PROGER

D ata de inicio

[~ BolsaEscola [ Bola Alimentac3o W Nenhurm

de participagdo L

— 273 - Programas Habitacionais

Frograma Beneficio Contrato
Aleerar
Exxcluir
Identificacdo do Agricultor Familiar - Cligue aqui para abrir o formulario Abrir

-

ﬂ_ |“ & Salvar @ Cancelar

|
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O sistema exibe a tela ‘ Beneficios Habitacionais' para que sejam informados os
dados:

ﬂBeneﬁcius Habitacionais X|
Programa; =
Beneficio: -
Cantrato: ||

& Confirmarl B Cancelarl

O preenchimento de um dos campos da tela ‘ Beneficios Habitacionais', torna o
preenchimento dos demais obrigatorio.

Ao selecionar um determinado Programa, a lista de Beneficios € atualizada
carregando-se apenas os beneficios vinculados ao programa sel ecionado.

Uma pessoa podera participar de mais de um programa e podera possuir mais
de um beneficio de um mesmo programa.

O usuério informa os dados e sel eciona a opgéo ‘ Confirmar’

m Beneficios Habitacionais il

Programa:  HIS-FMHIS - Habitagao de Interesze Social -

Beneficio;  Laote Urbanizado -

Contrate;  |0007E0630

GConfilmar B Cancelar |
=

O sistema retorna ao formul&rio de pessoa, com 0 respectivo Programa,
Beneficio e Contrato informado. Como mostra a figura seguinte:

¥, 1 - J0AD MARTING _ 0l x|
I” Baolza Crianga Cidad3 - PETI [~ Agente Jovem [~ BolzaEscola[” BolsaAlmentagio v Menhum lz‘
D ata de incluzdo I Data de inclusdo| / /
Tipo de beneficio - [ LOAS/BPC [T Previdéncia Social [ PROMAF [ PROGER
D ata de inicio
Walor do beneficio + [ Outro de participacao i
Atividade que exercia =
[~ Participa do Juventude Cidad® [~ Liberto de trabalho escravo
271- Beneficiario prioritario do Programa Bolsa Alimentag3o =
272- Beneficidrio pré selecionado para o recebimenta do Bolsa Escola Federal || j
— 273 - Programags Habitacionais
Frograma Beneficio Contrato Ineluir
HIS-FMHIS - Habitagaa de Inte ocia Late Urbanizada
Alkerar
Ezxcluir
Identificacdo do Agricultor Familiar - Clique aqui para abrir o formulario Abrir -
ﬂ_ J & Salvar B Cancelar
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Para realizar a alteragéo dos dados informados, selecione o registro desgjado e
pressione a opcao ‘Alterar’ para que o sistema apresente novamente a tela ‘ Beneficios
Habitacionais':

¥ 1-J0AD MARTINS (=] Y|
[~ Bolsa Crianga Cidads - PETI [~ Agente.Jovem [~ BolsaEscola [~ Bolsa Alimentagio W Nenhum lz‘
Data de inclusdo Hd Data de inclusdo| 4/
Tipo de beneficio » [ LOAS/BPC [T Previdéncia Social [~ PRONAF [~ PROGER
[rata de infcio
Walor do beneficio + [~ Outro de participagio 44
Alividade que exercia <
[~ Participa do Juventuds Cidad® [~ Liberto de trabalho sscravo
271- Beneficiario priontario do Programa Bolsa Alimentagio =
272 Beneficidnio pré selecionado para o recebimento do Bolsa Escola Federal || j
— 273 - Programas Habitacionais
Programa Beneficio Caontrato Incluir
HIS-FHHIS - Habitagao de Inte i Late Urbanizado
Excluir
Identificacdo do Agricultor Familiar - Clique aqui para abrir o formulario Abrir -
ﬁ J & Salvar ) Cancelar

O sstema exibe a tela ‘Beneficios Habitacionais com as informacfes
preenchidas, para que possam ser alteradas:

EBeneﬁcios Habitacionais § x|

Programa: HIEi-Fr'-JHIEi - Habitagdo de Intere Tulsif H
Beneficio:  Lote Urbanizado -

Contrato:  0007G0E30

= Eonfirmarl o E.'anc:elarl
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Para excluir um Beneficio Habitacional, selecione o registro desgjado e pressione a
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opcao ‘ Excluir' no formulario de pessoa. O sistema exclui os dados informados apds

confirmacéo do usuario:

§. 1- J0AO MARTING =10l x|
[~ Bolza Crianga Cidad3 - PETI [~ Agente Jovem [~ BolzaEscola [~ Bolsa Alimentagio v Menhum Iz‘
Data de inclus3o W D ata de inclus3o INi
Tipo de beneficio » [ LOAS/BPC [T Previdéncia Social [~ PROMAF [~ PROGER
Yalor do beneficio « [ Outo 5:;:{?.::;;?;20 L
Atividade que exercia -

[~ Participa do Juventude Cidadd [ Liberto de trabalho escrawvo
271- Beneficidrio prioritario do Programa Bolza Alimentacio =
272- Beneficiano pré selecionado para o recebimento do Bolza Escola Federal -
273 - Programas Habitacionais
Programa Beneficio Contrato Inchuir
Alkerar
Identificacao do Agricultor Familiar - Clique aqui para abrir o Formulario Abrir -

51 J & Satvar B Cancelar

8.2.8.3 — Agricultor Familiar

Para visualizar as informacdes referentes a identificagdo do Agricultor Familiar,
clicar na barra “ldentificacdo do Agricultor Familiar — Clique agqui para abrir o
formulario” ou no botéo “Abrir”, localizados ao final do Formulario de Identificacdo

da Pessoa, conforme demonstrado na figura abaixo:

|Identiﬁ|:al;50 do Agricultor Familiar - Cligue aqui para abrir o formulario Exelint ( Abrir ) |:|
‘ J & Salvar B} Cancelar \/

Os dados deveréo ser incluidos apos finalizacdo da inclusdo dos dados da
Pessoa. O preenchimento desta ficha pode ser feito tanto na modalidade inclusgo para
qualquer pessoa, quanto na modalidade alteracdo para domicilios e pessoas ja

incluidos.
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8.2.9. Consultar Pessoa

Para visualizar os dados da pessoa, selecione na tela Cadastro de Domicilios a
pessoa desejada e clique no botdo Consultar, localizado na parte inferior desta tela.

O Formulério de Pessoa sera exibido com todos os campos desabilitados,
impossibilitando que os mesmos segjam alterados:
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8.2.10. Alterar Pessoa

Para realizar ateragdes nos dados da pessoa, selecione na tela Cadastro de
Domicilios a pessoa desgjada e clique no botdo Alterar, localizado na parte inferior
destatela

O Formulério de Pessoa serd exibido com aguns campos desabilitados,
impossibilitando que os mesmos sgjam aterados, conforme demonstrado na figura
abaixo:
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Quando clicar no bot&o Salvar, a seguinte mensagem sera exibida:

Quando o usuario clicar em Sim, logo em seguida ser4 exibida a tela Lista de
Campos Alterados (conforme demonstrado abaixo), relacionando todos os campos que
foram aterados durante esse processo. Neste caso, foi aterado apenas o campo
Raca/Cor.
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Se 0 usu&io escolher o botdo Confirmar, sua alteracdo sera efetivada com
sucesso. Caso contrario, se escolher o botdo Cancelar, o sistema retornard ao
formulério.

Ao término do processo, sera exibida a seguinte mensagem:

8.2.11. Excluir Pessoa

Para excluir a pessoa de um domicilio, selecione na tela Cadastro de Domicilios
a pessoa desgjada e clique no botéo Excluir, localizado na parte inferior destatela.
A seguinte mensagem sera exibida:
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Se 0 usuario clicar em Sim, o aplicativo dara continuidade ao processo de
exclusdo de pessoa. Se 0 usuario clicar em N&o, a exclusdo sera cancelada.

Selecionar 0 motivo da exclusdo. Caso 0 motivo seja OBITO, digitar os dados
da Certidao de Obito e clicar OK.

Se a pessoa que esta sendo excluida for um Responsavel Legal, o sistema exibe
amensagem abaixo:
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Apbs clicar OK, é exibida a tela abaixo para a selecdo do Novo Responsavel
Legal.

Se 0 novo Responsavel Legal nao estiver relacionado no Domicilio, clicar em
NOVA PESSOA e digitar seus dados no formulario IDENTIFICACAO DE PESSOA.
E obrigatériaaindicacdo ou inclusdo de uma nova Pessoa/Responsavel legal.

Para concluir a exclusdo da pessoa, as seguintes mensagens serdo exibidas:

Na substituicdo do Responsavel Lega da Familia € necesséria a alteracdo dos
campos referente & Relagdo Familiar (campos 213, 262, 263, 264, 265 e 266) de todas
as pessoas da familia, a verificagdo dos campos 222, 223, 224 e 225 do Formulario
Identificacdo da Familia/lDomicilio.
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Devem ser observados, também os campos Despesas Mensais da Familia
(campos 253 a 262) no formulério do novo Responsavel Legal.

8.2.12. Transferir Pessoa

Para transferir uma pessoa de um domicilio para outro, selecione na tela
Cadastro de Domicilios a pessoa desgjada e clique no botdo Transferir, localizado na
parte inferior destatela

A tela de transferéncia sera exibida, informando a pessoa selecionada e o
domicilio ao qual esta pertence, conforme demonstrado natela abaixo.

Nesta tela deve ser informado o domicilio para onde a pessoa sera transferida.
Para localizar o domicilio, informe o cddigo domiciliar e clique em Localizar
Domicilio, ou clique no botdo Filtrar para realizar uma busca mais minuciosa.
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Ao localizar o domicilio, 0 usuario podera escolher se desga sobrepor as
informagBes de uma determinada pessoa do domicilio selecionado pelos dados da
pessoa selecionada na tela de Cadastro de Domicilio, ou entdo, se desgja incluir esta
pessoa em outro domicilio, excluindo-a do antigo.

Na parte inferior da tela de transferéncia existe uma opcdo Exibir Legenda.
Basta marca-la e atela abaixo sera exibida:

Para que esta ndo seja mais exibida, basta desmarcar a op¢do Exibir Legenda
novamente.

8.2.13. Sobrepondo dados entre pessoas
Se 0 usuario optar por sobrepor os dados de uma pessoa em outra, basta
selecionar a pessoa e clicar em Selecionar, conforme demonstrado na figura abaixo:
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A seguinte mensagem sera exibida:

Se 0 usuario clicar em Sim, estard confirmando a exclusdo da pessoa 6-
WILLIAN do domicilio 40, e a sobreposicéo dos seus dados para a pessoa 6-SERGIO
do domicilio 13, restando a pessoa 6-WILLIAN no domicilio 13. Para cancelar a
operacéo, clicar em Néo.

A informacdo do motivo de exclusdo devera ser digitada na tela abaixo:
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Apédsinformar o motivo, serdo exibidas as mensagens:

Durante a sobreposicéo de dados entre as pessoas, serdo respeitadas as seguintes
regras.

O conteido do campo 216 (NIS), ndo devera ser sobreposto, mantendo-se no
domicilio de destino e no de origem os NIS anteriores;

O contetido do campo 102 (Numero de Ordem da Pessoa) ndo devera ser
sobreposto, mantendo-se no domicilio de destino o contetido original do campo;
Serdo sobrepostos no domicilio de destino, o conjunto dos campos de 201
(Nome da Pessoa) a 272 (Beneficiario Prioritario BES), com excegdo dos
campos 102, 216, 213, 263 a 266;

IMPORTANTE!!!!

O formuléario de Pessoa que teve os dados sobrepostos manterd alguns
campos desabilitados, ndo permitindo que estas informactes sgjam alteradas.
Portanto, antes de realizar a sobreposicdo de dados entre pessoas, deve-se
confirmar/alterar os dados da pessoa.
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8.2.14. Incluindo pessoas no domicilio

Se 0 usudrio optar por incluir a pessoa selecionada no domicilio informado na
tela de transferéncia, basta selecionar o domicilio e clicar em Selecionar. A seguinte
mensagem sera exibida:

-
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A seguinte mensagem sera exibida:

Se 0 usuario clicar em Sim, estara confirmando a exclusdo da primeira pessoa e
ainclusdo desta no domicilio selecionado. Para cancelar a operacéo, clicar em Néo.

A tela onde serd informado o motivo de exclusdo serd exibida, conforme figura
abaixo:

Apés informar o motivo, serdo exibidas as mensagens:
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8.3. Tratamento de M ultiplicidade da Base

Esta funcionalidade tem como objetivo tratar os conjuntos de domicilios
envolvidos em multiplicidade na prefeitura. O que caracteriza um domicilio em
Multiplicidade € o fato de existir duas ou mais pessoas com 0 mesmo NIS.

A prefeitura deve ser previamente selecionada através da opcao Cadastro de
Prefeitura no menu Ferramentas.

Existem duas maneiras para efetuar o tratamento de Multiplicidade da Base:

Através do botdo “Multi” da tela “CADASTRO DE DOMICILIOS’, que é
habilitado ao selecionar um domicilio envolvido em multiplicidade. Esta opcéo
habilita a tela “TRATAMENTO DE MULTIPLICIDADE DA BASE”,
carregando os domicilios e as pessoas que fazem parte do mesmo Grupo de
Multiplicidade do domicilio selecionado, conforme demonstra as tel as abaixo:
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Atraves do menu “FERRAMENTAS’, sdecionando a opgdo
“TRATAMENTO DE MULTIPLICIDADE DA BASE”, conforme
demonstrado abaixo:

IMPORTANTE!!!!

Para que sgam exibidas corretamente as multiplicidades existentes
na prefeitura, deve ser gerado o identificador de multiplicidades através do
menu  ARQUIVO, opcdo GERACAO, IDENTIFICADOR DE
MULTIPLICIDADE, conforme item “7.5.1. Identificador de Multiplicidade”
deste manual.

A tela “Selecionar Grupo de Multiplicidade” serd4 exibida com os
conjuntos de domicilios envolvidos em multiplicidades na base da prefeitura
gue ainda ndo tenham sido tratados.

Para facilitar a visualizagdo dos conjuntos de multiplicidade e seus
domicilios, sdo exibidas algumas imagens. Na parte inferior da tela Selecionar
Grupo de Multiplicidade, existe uma opcdo “Exibir Legenda”. Basta marcé
lae atelaabaixo seraexibida:

Para que esta ndo sgja mais exibida, basta desmarcar a opcéo “Exibir
L egenda” novamente.

Para tratar um conjunto, efetue um duplo clique sobre o0 mesmo, ou
selecione-0 e cligue no botdo “Carregar” na parte inferior da tela Os
domicilios e as pessoas que fizerem parte do conjunto seréo carregados.

ApOs ter carregado os domicilios e as pessoas do conjunto, este estara
habilitado para tratamento, bastando efetuar novamente um duplo clique ou
seleciona-lo e clicar no botdo na parte inferior da tela, que neste momento
estara como “Selecionar”. O conjunto sera transferido para a tela de
“TRATAMENTO DE MULTIPLICIDADE DA BASE”.
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O usuario identificara qual a pessoa esta envolvida na multiplicidade e podera
realizar atransferéncia desta pessoa, seja excluindo-a do domicilio ou sobrepondo seus
dados.

IMPORTANTE!!!

Caso todas as pessoas do domicilio devam ser excluidas para inclusdo de
novas pessoas, primeiramente deve-se excluir todos os dependentes e
posteriormente o Responsavel Legal. SO entdo, proceder a digitacdo de uma nova
pessoa/Responsavel Legal.

Para efetuar esta transferéncia, basta selecionar a pessoa e clicar no botéo
Transferir, localizado na parte inferior datela Tratamento de Multiplicidade da Base.

A tela de transferéncia sera exibida, informando a pessoa selecionada e o
domicilio ao qual esta pertence, conforme demonstrado natela abaixo:

>
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Basta sdlecionar a pessoa que desgja readlizar a transferéncia e clicar em
Selecionar, conforme demonstrado na figura acima:

A seguinte mensagem sera exibida:

Se 0 usuario clicar em Sim, estara confirmando a exclusdo da primeira pessoa e
sobrepondo seus dados na segunda pessoa escolhida. Para cancelar a operacéo, clicar
em Né&o.

Durante a sobreposicéo de dados entre as pessoas, serdo respeitadas as seguintes
regras.

- O contetido do campo 216 (NIS), ndo devera ser sobreposto, mantendo-se no
domicilio de destino e no de origem os NIS anteriores;
O contetido do campo 102 (Numero de Ordem da Pessoa) ndo devera ser
sobreposto, mantendo-se no domicilio de destino o contetido original do campo;
Serdo sobrepostos no domicilio de destino, o conjunto dos campos de 201
(Nome da Pessoa) a 272 (Beneficiario Prioritario BES), com excegdo dos
campos 102, 216, 213, 263 a 266;

A tela onde sera informado o motivo de exclusao sera exibida, conforme tela
abaixo:
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Apédsinformar o motivo, serdo exibidas as mensagens:

Se 0 usuario clicar no botdo Salvar sem que os domicilios envolvidos na
multiplicidade estejam fechados, a seguinte mensagem seré exibida:

O usuario devera redizar todas as alteracbes necessarias nos campos de
domicilio e pessoas de modo que todos os domicilios envolvidos fiquem na situacéo
Fechado.

Quando todos os domicilios envolvidos estiverem tratados e na situacéo
Fechado, o usuario devera clicar no botdo Salvar para efetivar a dteracdo das
informacdes. A seguinte mensagem sera exibida:
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Para concluir o tratamento de multiplicidades, o sistema exibe a seguinte mensagem:

Caso 0 usuario queira desistir do tratamento de multiplicidade, basta clicar no
botdo Cancelar, localizado na parte inferior da tela Tratamento de Multiplicidade da
Base. A seguintetela seraexibida:

Através do botdo Lista Tarefas serd possivel visudizar e imprimir todas as
operacOes realizadas para solucionar multiplicidade.

O botéo Lista Tarefas permite visualizar e imprimir todas as operagOes
realizadas pelo usuario para solucionar multiplicidade, conforme tela abaixo.
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Ao término do tratamento de multiplicidade, o conjunto tratado sera exibido na
tela de Grupo de Multiplicidade, conforme demonstrado natela abaixo:
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8.4. Exclusdo M ultipla de Domicilio

Para efetuar exclusio multipla de domicilios, clique no menu
“FERRAMENTAS’ e selecione a opcdo “EXCLUSAO MULTIPLA DE
DOMICILIO”.

Através da tela de Locdizar Domicilio/Pessoa, serd possivel filtrar
determinadas informagdes, através de inclusdes de critérios, para facilitar a busca.

Caso algum critério sgja informado, clicando no botdo Pesquisar serdo listados
na tabela de Resultado da Pesquisa, as informagdes que atendam atais critérios.

Através do botdo Listar Todos sera possivel carregar na tabela de Resultado da
Pesquisa todos os domicilios pertencentes a prefeitura em questéo.

A partir do momento que a tabela Resultado da Pesguisa estiver com o0s
domicilios sendo exibidos, basta selecionar quais dos domicilios desgja excluir. Para
seleciona-los, segure atecla CTRL pressionada e clique sobre os domicilios desegjados.
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Em seguida, pressionar o botdo Confirmar para que os domicilios a serem
excluidos sgjam transferidos para a proximatela.

»

Apés transferir os domicilios para a tela de Exclusdo Mltipla de Domicilios, o
aplicativo exige, para maior seguranca, que sejam selecionados novamente, marcando-
o conforme demonstrado na figura acima. Para efetivar a exclusdo, basta clicar no
botdo Confirmar.

O aplicativo verifica que existem pessoas cadastradas nos domicilios
sel ecionados para exclusdo e exibe a seguinte mensagem:

Se o0 usuério confirmar a exclusdo, clicando no botdo Sim, o aplicativo efetua a
exclusdo do(s) domicilio(s) e exibe a seguinte mensagem:

Ao término da exclusdo, sera exibido um Relatério de Exclusdo informando a
guantidade de domicilios excluidos. Se, durante a exclusdo, o domicilio estiver

93



Ministério do
Desenvolvimento Social e
Combate a Fome

bloqueado por outro usuério ou estiver com indicativo de duplicidades, estes seréo
classificados e totalizados conforme rel atério abaixo:
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9. Funcionalidades disponiveis no M enu Manutencao

A opcdo “MANUTENCAO” possui as funcdes Seguranca, Efetuar Copia de
Seguranca, Restauracdo da Copia, Desconectar Usu&rios, Enviar Mensagens,
Configuracdes do Sistema e Reorganizar Banco de Dados.

9.1. Seguranca

Esta € uma funcionalidade que permite que o administrador cadastre os usuarios
que irdo utilizar o sistema, tendo como parametro o0 grupo ao qual ele pertence.
Dependendo do grupo, serdo atribuidas as devidas permissdes. Com isso, quando o
usuério acessar o aplicativo, apenas as opcdes permitidas ao grupo ao qual ele pertence
serdo exibidas.
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9.1.1. Grupo/Permissoes

Para acessar atela de Grupos/Permissoes, clique no menu “ M AI\JUTEN(;AO" :
selecione o subitem “ SEGURANCA” eaopcéo “ GRUPO/PERMISSOES’.

96



Ministério do
Desenvolvimento Social e
Combate a Fome

Ao acionar o botéo , 0 sistema exibe atela de Grupo. Nela o usuario podera
selecionar um Grupo ja cadastrado, incluir, alterar ou excluir um determinado grupo.

Para cadastrar um novo Grupo, clique no botdo Incluir. A seguinte tela sera
exibida:

Informe o nome do Grupo e clique no botdo Salvar. O sistema verifica se ja
existe algum grupo cadastrado com o0 mesmo nome. Caso exista, 0 sistema exibe a
mensagem: “O grupo de usuarios ja esta cadastrado”. Caso contrério, este sera
adicionado alista de grupos ja existentes.

Para atribuir permissdes a um determinado grupo, basta selecionéa-lo na lista de
Grupos cadastrados e clicar no botéo Selecionar. Este Grupo sera transferido para a
tela Grupos/Permissdes e serd carregada uma estrutura contendo todas as
funcionalidades (modulos) do sistema.

Para permitir acesso a0 modulo desgado, basta selecionar este na lista de
maodulos e clicar no botdo Permitir Modulo(s) ou através do duplo clique sobre o
modulo escolhido. O mesmo processo deve ser feito caso sgja necessario retirar a
permissdo de uma determinada funcionalidade, anteriormente atribuida a este grupo.
Selecione a funcionalidade e clique no botdo Proibir Modulo(s) ou através do duplo
cligue sobre 0 mesmo.
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Apenas as funcionalidades. Cadastro de Prefeitura, Cadastro de Domicilio,
Tratamento de Multiplicidade da Base, Cadastro de Usuarios, Grupos/Permissdes
possuem funcdes isoladas, ou sgja, ndo basta permitir acesso a0 médulo completo,
deve-se determinar a quais funcdes o Grupo terd acesso. Para determinar tais funcgoes,
basta marcar a opc¢ao ao lado da funcao.

Se um determinado grupo precisar utilizar todas as funcionalidades (mddulos)
do sistema, basta selecionalo clicando no botdo Permitir Modulo(s) ou dar duplo
clique naopcdo Modulos do Sistema. A seguinte mensagem sera exibida:
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Apobs definir as permissdes ao grupo, clicar sobre o botdo Gravar para efetivar
tais alteraces. Estas somente terdo efeito no proximo acesso ao aplicativo do usuério
pertencente a esse grupo.

O grupo ADMINISTRADORES € um grupo especial. Este ndo podera ser
excluido e suas permissdes ndo poderdo ser alteradas.

9.1.2. Cadastro de Usuarios

Para acessr a tela de Cadastro de Usuarios, cligue no menu
“MANUTENCAQ”, selecione o subitem “SEGURANCA” eaopc¢do “ CADASTRO
DE USUARIOS'.
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Paraincluir um novo Usuario, basta clicar no bot&o Incluir. A seguinte telasera
exibida:

Selecione 0 Grupo clicando no botéo I_I informe o0 Nome do Usuario, o Nome
Acesso (Login), marque a opgao Permite Acesso, informe uma senha e confirme a
mesma. Para efetivar ainclusdo do novo usuario, clique no botéo Salvar. Para desistir
dainclusdo deste, clique em Cancelar.

IMPORTANTE!!

A opcéo “Permite Acesso” caso segja desmarcada, impossibilitaré o usuario
de efetuar ologin no sistema.

Esta opcao tem como funcéo inibir o acesso (temporariamente ou néo) do
usuario ao aplicativo, sem que 0 mesmo sga removido.

Cada usuério sO podera fazer parte de um Unico grupo de usuarios.

O usu&io ADMINISTRADOR € um usu&rio especia que ndo podera ser
excluido. Ele pertencera eternamente ao grupo ADMINISTRADORES (ndo sera
possivel alterar seu grupo). Sua senha s podera ser aterada por ele mesmo ou pelo
instalador do Sistema (numa situacéo de emergéncia).

IMPORTANTE!!
Por motivo de seguranca, altere a senha do usuario ADMINISTRADOR
periodicamente, mantendo-a bem guar dada.

Os usuarios excluidos aparecem na tela de “Cadastro de Usuérios’, porém na
situacdo de excluidos e destacados em vermelho, exceto agueles que ndo efetuaram
qualquer ateracdo na base, os quais serdo excluidos definitivamente da lista de
usuarios.
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9.1.3. Alteracado de Senha

Para redizar a ateracdo de senha, clique no menu “MANUTENCAOQO”,
selecione o subitem “SEGURANCA” eaopcdo “ALTERACAO DE SENHA”.
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Conforme demonstrado na tela acima, informe a senha atual, uma nova senha e
confirme esta nova senha.
Para efetivar a alteracéo, basta clicar no botdo Salvar. O sistema realiza
algumas verificagOes:
- Seasenhaatua informada ndo confere com a senha que 0 usuario acessou 0
aplicativo. Nesse caso, serd exibida a mensagem: “ Senha atual incorreta”.
Se a senha atual informada é igual a nova senha digitada. Nesse caso, sera
exibida a mensagem: “ A nova senha néo pode ser igual a anterior”.
Se a nova senha informada ndo confere com a informagdo digitada no
campo Confirmar Senha.  Nesse caso, ser4 exibida a mensagem:
“Confirmacdo de senha incorreta”.
Importante ressaltar que todos 0s campos sao obrigatorios.

Se, ap6s redizar todas as verificacbes acima, as informagbes digitadas
estiverem corretas, atroca é realizada com sucesso.

9.1.4. Relatério de Controle de Acesso

O Relatorio de Controle de Acesso tem 0 objetivo de relacionar, conforme
selecdo do usuério, os domicilios pertencentes a uma determinada prefeitura, alterados
por um determinado usuario em um periodo de tempo.

Para a geracdo deste relatorio, selecione no menu SEGURANCA a opgéo
RELATORIO DE CONTROLE DE ACESSO, conforme demonstrado na tela
abaixo.
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Em seguida, o aplicativo exibird umatela para elaboracéo do filtro de campos,
conforme demonstrado na figura abaixo:

Nesta tela, o usu&rio deve, obrigatoriamente, informar uma prefeitura. Os
campos. Periodo, Domicilio e Login sdo opcionais. Porém, o uso deste facilitara a
pesquisa.

Ao selecionar a opcéo “Login (usuario)” o Sistema apresentara a listagem de

usuérios, incluindo os usuérios ja excluidos do Sistema, desde que tenham efetuado
qualquer alteracéo na base.

Clicar no bot&o Imprimir para exibicéo do relatorio desgjado.
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9.2. Efetuar Copia de Seguranca

Para efetuar Copia de Seguranca, clique no menu “MANUTENCAQ” e
selecione aopgéo “EFETUAR COPIA DE SEGURANCA™.

Esta funcdo tem por finalidade prevenir eventual perda de dados.

Para conclusdo da copia de seguranca, devera ser indicado o local onde a
mesma sera gravada — se em disguete ou em disco rigido e definido o nome do
arquivo, porém, a extensao deve permanecer, obrigatoriamente, .bcz.

>

O aplicativo sugere o0 seguinte nome de arquivo:
I dentificacéo do Servidor de Trabalho + Ano, Més e Dia atual + .bcz.

E recomendavel a gravacio em midia segura (CD, PEN DRIVE), evitando-se
eventuais perdas de dados. No momento da realizacdo da Copia de Seguranca, ndo
deve existir nenhum outro usuario acessando o aplicativo. Caso isto ocorra, a
mensagem abaixo sera exibida:
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Durante a execucéo da copia ndo é permitida a interrupcdo do processo, visto
que tal agdo poderia danificar a base de dados do servidor.

Ao término do processo de realizagdo do backup, sera exibida a tela com os
respectivos totalizadores:

Ao confirmar, sera apresentada a mensagem abaixo:

9.3. Restauracéo da Copia
Para efetuar restauracdo da Codpia de Seguranca, cligue no menu
“MANUTENCAQO” eselecioneaopcéo “RESTAURACAO DA COPIA™.

A funcdo “Restauracdo da Copid’ tem por finalidade recuperar os dados que
foram salvos através da opcéo “ Efetuar Copia de Seguranca’.
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Para restaurar a cOpia de seguranca, devera ser indicado o local onde se
encontra o arquivo .bcz (copia de seguranca a partir da versdo 6.0.5) ou .bcu (copia de
seguranca da versdo 6.0.4) a ser restaurado — se em disquete ou em disco rigido — e
selecionar este arquivo clicando em Abrir, conforme demonstrado na figura abaixo:

>

Para alternar entre os tipos de arquivo “.bcz” e “.bcu”, selecione na opcéo
“Arquivos do tipo”, o tipo desgjado.

Observar que tanto para a geracao da copia de seguranca, como para restaura-la,
0 equipamento deverater espaco livre em disco conforme abaixo:

Espaco livre em disco: (Tamanho do arquivo debackup X 20) + 50Mb

Apo6s informar a localizagdo do arquivo, o sistema exibe a seguinte mensagem
de confirmagao:
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No momento da restauracdo da Copia de Seguranca, ndo deve existir nenhum
outro usuario acessando o aplicativo. Caso isto ocorra, a mensagem abaixo sera
exibida

Sera iniciado o processo de restauracdo de dados. Este procedimento podera
demorar, dependendo do tamanho da sua base e da configuracéo do seu computador.

Ao término do processo sera exibida tela com a mensagem abaixo:

Em seguida, sera exibido um totalizador indicando a quantidade de Municipios,
Domicilios, Pessoas e Agricultores incluidos, bem como o total geral e a situacéo final.

Durante a execucdo da restauracdo da copia ndo é permitida a interrupcdo do
processo, Visto que tal agdo poderia danificar a base de dados do servidor.
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Na tentativa de restaurar uma copia de seguranca de uma versdo anterior a
versdo 6.0.4 (gerada nas versdes V6.0, V6.0.1, V6.0.2 ou V6.0.3), 0 aplicativo emitira
uma mensagem de alerta, informando que ndo sera possivel a restauracéo da copia de

seguranca.

IMPORTANTE!!!!

A restauracdo da coOpia substituira todas as infor magdes contidas na base
de dados local.
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9.4. Desconectar Usuérios
Para acessar esta funcdo, clique no menu “MANUTENCAQ”, selecione a

0pca0 “DESCONECTAR USUARIOS’.

Esta funcionalidade tem como objetivo desconectar os usudrios do sistema.
Selecione o(s) usu&io(s) a ser(em) desconectado(s) e acione o botdo
“Desconectar”.

Quando o usuario sai do aplicativo de forma anormal, pode ser devido a uma
queda de luz ou através das teclas CTRL + ALT + DEL, por exemplo, o usuario
permanece conectado no aplicativo. E, ao tentar acessar novamente, sera exibida uma
mensagem informando que o usuario ja se encontralogado no servidor.

Neste caso, deve ser comunicado ao administrador do sistema ou usuario com
essa permissdo, e solicitada a desconexéo deste usuério, conforme instrugdes abaixo:
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O aplicativo permite que, apenas um usuério, alguns ou todos 0s usuarios sgjam
desconectados. Para determinar quem devera ser desconectado, deve-se selecionar
o(s) usuario(s), clicando ao lado do nome.

Esta tela permite, também, que sga enviada uma mensagem ao usuario
informando sobre a desconexao.

Os botdes Todos, Nenhum e Inverter auxiliardo na escolha dos usuarios.

O botdo Carregar permite que a lista de usuarios conectados seja atualizada
constantemente.

Apos ter escolhido os usuérios, clique em Desconectar.

Observacoes.
1) Os usuarios do grupo ADMINISTRADORES ndo poderdo ser

desconectados.
2) Um usuério ndo podera se autodesconectar.

9.5. Enviar Mensagens

Para acessar esta fungdo, clique no menu “MANUTENCAQ”, selecione a
opcao “ENVIAR MENSAGENS'.

Esta funcionalidade tem como objetivo enviar mensagens informativas para 0s
usuérios conectados.
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A mensagem podera ser direcionada a apenas um usuario, a alguns ou a todos
0S usuarios conectados. Para determinar quem receberd a mensagem, deve-se
selecionar o(s) usuario(s), clicando ao lado do nome.

(O

Os botbes Todos, Nenhum e Inverter auxiliardo na escolha dos usuarios.
Apés ter escolhido os usuérios, digite a mensagem e clique em Enviar.

9.6. Configuracbes do Sistema
Para acessar esta fungdo, clique no menu “MANUTENCAQ”, selecione a

opcao “ CONFIGURACOES DO SISTEMA”.

Nestatela sera possivel realizar as seguintes configuragoes:
Definir o diretério temporario da aplicacéo;
Definir o endereco IP do Servidor de Banco de Dados;

Definir a quantidade de dias que 0 arquivo que armazena informacoes
relevantes ao aplicativo (Log) deverd permanecer disponivel em

disco.
Gravar Log.
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Para efetivar as alteragOes, basta clicar no botéo Confirmar.

9.7. Reorganizar Banco de Dados

Para acessar esta funcdo, clique no menu “MANUTENCAQ”, selecione a
opcéo “REORGANIZAR BANCO DE DADOS'.

A reorganizacéo do banco de dados pode ser executada a qualquer tempo, por
meio desta opcao no menu Manutencao.

IMPORTANTE!!!!

Recomendamos executar esta funcionalidade apés a importacdo ou
migracao do banco de dados.

Existem duas opc¢oes de reorganizacéo da base: Completa e Parcial.
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9.7.1. Completa

A reorganizagdo completa objetiva a otimizac&o dos indices do banco de dados
com vistas a melhorar o desempenho do aplicativo e ocorre uma reorganizacéo das
informagdes no HD.

Este processo devera ser feito com todos os usuarios desconectados. Para isto
sera exibida uma mensagem informando que existem usuarios ainda conectados ao
aplicativo.

9.7.2. Parcial
A reorganizacdo parcial objetiva a otimizacdo dos indices do banco de dados
com vistas a melhorar o desempenho do aplicativo.

Este processo devera ser feito com todos os usuarios desconectados. Para isto
sera exibida uma mensagem informando que existem usuérios ainda conectados ao
aplicativo.

Ao término de ambos 0s processos de reorganizacdo, sera exibida a seguinte
mensagem:
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10. Funcionalidades disponiveis no M enu Relatoérios

A opcio “RELATORIOS’ possui as funcgBes Impressdo de Formulérios,
Sintético, Analitico e Identificador de Multiplicidade.

10.1. Dicas sobrerdatorios

10.1.1. Como abrir relatorios salvos na extensdo ".QRP":

Osrelatorios citados neste item do manual, podem ser salvos na extenséo “.QRP’ e
posteriormente abertos pelo proprio aplicativo.

Para salva-los, basta aguardar que todas as paginas do relatorio sgjam carregadas e
selecionar aopgdo “ Salvar Relatério”, conforme mostra a figura abaixo:

Para abrir um relatorio salvo, basta selecionar a opcéo “Abrir Relatério” em qualquer
um dos relatérios deste item do manual.

N&o € necessario que o relatorio sgja do mesmo tipo datela aberta. Ex: Um “Relatorio
Analitico” poderia ser aberto na“Impressdo de Formulérios em Branco”, conforme mostra a
figura abaixo:
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Apos ter selecionado a opgdo, serd aberta umatela solicitando o local e o arquivo com
extensdo “.QRP’, conforme mostra a figura abaixo:

O relatério serd exibido normalmente, permitindo a utilizacdo de qualquer
opcao da barra de componentes de relatérios.

10.1.2. Como instalar impressora virtual para geracao derelatorios:

Mesmo que 0 usuario ndo possua uma impressora (fisicamente) instalada no
computador, os relatérios podem ser visuaizados através da instalacdo de uma
impressora virtual.

O processo de instalagdo desta impressora segue quase que 0S MesMOoSs Passos
para uma impressora fisica. A seguir, sera apresentada uma das formas de instalagéo
no Windows XP, sendo similar em outras versoes do sistema operacional Windows:

Cligue no bot&o “Iniciar”, véa até o item “Configuracdes’ e selecione a op¢ao
“Impressoras e aparelhos de fax”, conforme figura abaixo:

Na tela apresentada a seguir, selecione aopc¢édo “Adicionar umaimpressora’:
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Sera apresentada a tela para instalagdo da nova impressora, clique em
“Avancar”:
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Selecione a opgdo paraimpressoralocal e clique em “Avancar”:

Cliqgue em “Avancar” se ndo desgjar alterar a porta:
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Escolha um fabricante e a impressora desgada, lembrando que essa
impressora ndo existe fisicamente, e clique em “ Avancar”:

Por fim, dé um nome para aimpressora e confirme 0s proximos passos.
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Depois de instalada a impressora virtual, o sistema passa a permitir a
visualizagéo dos relatorios.

10.2. Impressdo de Formularios

Tem por finalidade a impresséo de formulérios de Identificacdo de domicilios,
Pessoas e Agricultor Familiar. Estéo disponiveis as seguintes opgoes de impressao:

10.2.1. Formulérios digitados:

O aplicativo possibilita a impressdo de todos os domicilios existentes no banco
de dados ou de mais domicilios selecionados. Paraisso:

Selecione, no menu, a opcao Relatorio/lmpresséo de Formularios;
Selecione os domicilios desejados.

Utilize a opcdo Todos para impressao de todos os formulérios sem necessidade
de selecdo um aum.

Através do botdo Nenhum, é possivel desmarcar os domicilios selecionados de
uma so vez.

Na opcéo Inverter, € possivel inverter a marcacéo dos domicilios, ou sgja, em
um total de 10 (dez) domicilios listados, apenas 2 (dois) estdo marcados, quando
pressionado o botdo Inverter, estes 2 (dois) sGo desmarcados e os 8 (0ito) restantes séo
marcados;
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Apbs selecionar os domicilios, clique no botéo Imprimir;

Confirme a solicitagéo de impresséao por meio do icone I mpressora;
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10.2.2. Formuléarios em Branco:
O aplicativo gera e possibilita aimpressdo de formularios em branco, referentes
aidentificacdo de domicilio e dafamilia, da pessoa e do agricultor familiar.
Os formularios de identificacdo do Domicilio e da Familia seréo gerados com
codigo domiciliar pré-impresso.
Os formulérios de identificacdo de pessoa serdo gerados com o0 nimero de
ordem pré-impresso. Paraisso:
Selecione, no menu, a opcdo Relatério/Impressdo de Formularios,
conforme descrito no item anterior;
Abrir a caixa de selecdo e selecionar a opcdo Formuléarios em Branco;

O aplicativo exibiratela Imprimir Formularios em Branco;

Selecione a quantidade de cada tipo de formulério a ser impressa,
limitada a 100 copias por comando e pressionar o botdo Imprimir.

Pressionar o icone da impressora para confirmar a impressao.
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IMPORTANTE!!
O acesso a esta funcionalidade é exclusivo. S6 um cliente poderaimprimir de

cadavez.

10.3. Sintético

O aplicativo possibilita a geracdo, impressdo e gravacdo do Relatorio Sintético
Posicdo de Domicilios e Pessoas Cadastrados que contém informagdes consolidadas
referentes a quantidade de domicilios e pessoas cadastrados.

Para a geracdo deste relatdrio, selecione no menu a opgéo RELATORIOS /
SINTETICO, conforme demonstra tela abaixo.

As informagdes fornecidas pelo Relatério referem-se aos dados gravados em
disco no computador onde foi executada a rotina de geracéo de Relatério.
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Em seguida, o aplicativo exibira em tela o Relatério Sintético, conforme
demonstrado na figura abaixo:

Os icones exibidos no menu da pagina do relatério permitem:

Aproximar avisualizagdo - Zoom,
Visualizar tela cheia— 100%;

Navegar pelas paginas do relatério;
Configurar impressora;

Imprimir;

Salvar e Visualizar relatorios gravados.
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10.4. Analitico

Para a geracao deste relatdrio, selecione no menu a opgéo RELATORIOS /
ANALITICO, conforme demonstra tela abaixo.

Os relatérios analiticos s@o construidos com base no banco de dados local do
municipio, composta pelos domicilios, familias, pessoas e agricultores familiares
cadastrados.

Para quaisquer parametros selecionados, o relatério analitico exibira a coluna
padréo abaixo discriminada:
NIS Atual - exibe o niUmero deidentificacdo social da pessoa;

Independentemente dos parametros estabelecidos para geracdo do relatério
analitico, 0 mesmo exibirAd as pessoas abrangidas pelos critérios selecionados
precedidas pela pessoa indicada como RESPONSAVEL LEGAL, impressa em
negrito.

Para gerar relatérios analiticos, devera ser selecionada primeiramente uma
prefeitura cadastrada. Caso isso ndo ocorra, sera exibida a seguinte mensagem:

Selecionar a prefeitura por meio do menu FERRAMENTAS opcéo
CADASTRO DE PREFEITURA,;

No menu RELATORIOS, selecionar aopcdo ANALITICO;
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Em seguida, o aplicativo exibird umatela para elaboragdo do filtro de critérios,
conforme demonstrado na figura abaixo:

A selecdo da opcdo DOMICILIO possibilitara ao usu&rio a escolha dos
parémetros de filtros a partir dos campos do formulario de Domicilio.

A selecdo da opcdo PESSOA possibilitara ao usuario a escolha dos parametros
de filtros a partir dos campos combinados dos formularios de Domicilio, Pessoa e do
Agricultor Familiar.

Os critérios para pesquisa poderdo ser manipulados na propria grade, por meio
dos campos CAMPO, CONDICAO, VALOR e E/OU.

A manipulacdo de cada campo pode ocorrer por um duplo cliqgue com o bot&o
esquerdo do mouse sobre 0 registro da grade ou pressionando a tecla Enter quando o
respectivo registro estiver selecionado. Apoés, sera exibida a listagem para selecdo do
item e/ou digitacdo para o caso do campo VALOR.

A telaja apresenta um registro em branco para criagéo do critério. Para incluir
outros registros, basta pressionar a tecla com a seta para baixo conforme a figura, ou
pressionando atecla I nsert.
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Na opcdo CAMPO, serdo exibidos todos os campos referentes a opcdo
Selecionada.

Na opcio CONDICAO sio abertas as opcdes que podem variar conforme
0 campo selecionado.

Na opcéo VALOR sdo abertas opgOes que poderéo variar de acordo com o
campo e condicéo selecionados. Dependendo do campo selecionado, o valor pode ser
digitado pelo préprio usuario, por exemplo quando o campo selecionado for “201 —
Nome da Pessoa’.
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A opcéo E/OU estabel ece a vinculagdo entre um critério e outro.

A opcdo E tém a funcdo de somar critérios. Assim, caso 0 usuario desgjar a
geracdo de um relatério no qual as pessoas listadas atendam ao mesmo tempo, a mais
de um critério, devera selecionar esta opgao.

Ao selecionar a opgéo OU serdo exibidas as pessoas que atendam a um ou outro
critério selecionado pelo usuario.

Apobs acriacdo dos critérios, clicar o botdo Confirmar para gravacéo.
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A inclusdo de critérios ndo € obrigatoria, porém este € um recurso para reduzir o
nimero de domicilios exibidos, melhorando assim, a visualizagdo do relatério e o
tempo de sua geracéo.

Este relatério permite flexibilidade ao usuério, visto que este podera selecionar
0S campos que sdo relevantes e exibi-los no relatério. Para isto, basta clicar na aba
Campos Adicionais. Serdo listados na coluna Disponiveis todos os campos de Pessoa,
ficando a critério do usuario escolher quais os campos que precisam ser exibidos no

relatorio.

Para adicionar um campo ao relatério, basta escolher o campo na lista de
campos disponiveis e clicar no botdo Adicionar. Automaticamente este sera retirado
da lista de campos disponiveis e adicionado a lista de campos exibidos no Relatério
Analitico.
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Para realizar 0 processo inverso, ou sga, remover um campo previamente
selecionado para ser exibido no relatorio, basta selecionar o0 campo na lista Exibidos
no Relatério analitico e clicar em Remover. Automaticamente este serd retirado da
lista de campos exibidos no Relatorio Analitico e adicionado a lista de campos
disponiveis. Conforme demonstrado na figura abaixo:

Clicar no bot&o Confirmar paraexibicéo do relatério desejado.

Quando nenhum campo adiciona é selecionado, o relatdrio sera exibido apenas
com as informagoes fixas, conforme demonstrado abaixo:

Séo elas. Codigo Domicilio, Situacdo, Endereco (Tipo Logradouro, Nome do
Logradouro, Numero, Complemento, Bairro e CEP), referentes ao domicilio. O
campo NIS atual referente a Pessoa.
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Se o0 usuario escolher uma quantidade de campos que ultrapasse o limite
disponivel no relatorio, a seguinte mensagem sera exibida:
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10.5. Identificador de Multiplicidade

10.5.1. Por NIS

Para a geracdo deste relatério, selecione no menu RELATORIOS a opcgdo
IDENTIFICADOR DE MULTIPLICIDADE POR NIS, conforme demonstra atela
abaixo.

O Relatério Identificador de Multiplicidade tem como objetivo exibir os conjuntos de
domicilios envolvidos em multiplicidades na base local da prefeitura.

Para isso, a prefeitura deve ser previamente selecionada através da opcéo
Cadastro de Prefeituras no menu Ferramentas.

Caso 0 usuario ndo selecione a prefeitura, sera exibida a seguinte mensagem:

Para que o relatério exiba as multiplicidades existentes na prefeitura, deve ser
gerado o identificador de multiplicidades, através do menu ARQUIVO, opcdo
GERACAO \ IDENTIFICADOR DE MULTIPLICIDADE conforme item (7.5.
Geracdo) deste manual.

A seguinte tela sera exibida, possibilitando que o usuério escolha como desgja
visualizar as multiplicidades.

Tratadas: Exibe todos os conjuntos de domicilios onde as multiplicidades ja
foram tratadas.

Pendentes. Exibe todos os conjuntos de domicilios onde as multiplicidades
ainda ndo foram solucionadas.

Ambas: Exibe tanto os conjuntos de domicilios onde as multiplicidades ja
foram tratadas, como os conjuntos onde estas ainda n&o foram solucionadas.
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Caso 0 usuario opte por exibir os conjuntos de multiplicidades tratadas, basta
selecionar aopgdo Tratadas e clicar em Visualizar. O relatorio de Multiplicidade sera
exibido conforme figura abaixo:

Caso 0 usuério opte por exibir os conjuntos de multiplicidades ndo solucionadas, basta
selecionar a opcéo Pendentes e clicar em Visualizar. O relatorio de Multiplicidade
sera exibido conforme figura abaixo:
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Caso 0 usu&rio opte por exibir os conjuntos de multiplicidades tratadas e
pendentes, basta selecionar a opcdo Ambas e clicar em Visualizar. O relatério de
Multiplicidade serd exibido conforme figura abaixo:

10.5.2. Por CPF eTit. Eleitor

Para a geracio deste relatdrio, selecione no menu RELATORIOS a opgéo
IDENTIFICADOR DE MULTIPLICIDADE POR CPF E/OU TITULO DE
ELEITOR, conforme demonstra tela abaixo.

O Relatério Identificador de Multiplicidade de CPF e Titulo de Eleitor tem como
objetivo exibir os domicilios e as pessoas envolvidas em multiplicidades de CPF e
Titulo de Eleitor.
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Para isso, a prefeitura deve ser previamente selecionada através da opcgéo
Cadastro de Prefeitura no menu Ferramentas.

Caso 0 usuario ndo selecione a prefeitura, sera exibida a seguinte mensagem:

Em seguida, o aplicativo exibira em tela o Relatério Sintético, conforme
demonstrado na figura abaixo:
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Os icones exibidos no menu da pagina do relatério permitem:

Aproximar avisualizagdo - Zoom,
Visualizar tela cheia— 100%;

Navegar pelas paginas do relatério;
Configurar impressora;

mprimir;

Salvar e Visualizar relatorios gravados.
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11. Funcionalidades disponiveis no Menu Janela

11.1. Organizar em Cascata

A opcdo “Organizar em Cascata’” ira permitir ordenar as janelas abertas em
modo cascata, de forma que sejam exibidas da seguinte forma:

O menu Janela serd exibido da seguinte maneira:
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12. Funcionalidades disponiveisno Menu Ajuda

12.1. Manual CAD Unico

A opcdo “Manual CAD Unico” exibe o Manual Operacional do Aplicativo
Cadastramento Unico — versdo 6.0.5, para facilitar o esclarecimento do usuario,
servindo como uma gjuda instantanea.

12.2. Sobre

A opgao “Sobre” exibe a versdo do aplicativo que se encontra instalada, bem
Como, 0S Sistemas operacionais compativeis e o atualizador de tabelas.

13. Criticasdo Aplicativo

O aplicativo Cadastramento Unico critica os dados cadastrados em quatro
ambitos, assim discriminados. campo, formulério, familia e domicilio.

Para uma melhor identificacdo dessas criticas, verifique o ANEXO 11, deste
manual.

13.1. Criticas Campo a Campo
A critica campo a campo vaida o conteldo de cada campo, logo apds a
inclusdo do dado.
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Caso sgjan detectadas inconsisténcias, o aplicativo exibira mensagem
informando o tipo de inconsisténcia detectada.

13.2. Por Formulario

Ao fina da digitacdo de cada formulério, o aplicativo verifica a consisténcia
entre os dados do formulério que serdo gravados na base de dados da prefeitura.

Caso sgjan detectadas inconsisténcias, o aplicativo exibira mensagem
informando os campos que apresentam contelidos incompativeis entre Si.

13.3. Por Familia

Ao final da digitacdo de todas as familias que compBem o domicilio, 0
aplicativo efetua criticas cruzadas entre as pessoas de cada familia.

Caso sgam detectadas inconsisténcias, o0 aplicativo exibira mensagem
informando 0 numero de ordem das pessoas com 0S respectivos campos que
apresentam contetdos incompativeis entre si.

13.4. Por Domicilio

Ao final da digitacdo de todas as familias que compdem o domicilio, 0
aplicativo efetua critica referente ao quantitativo de pessoas, gravidas, anamentando e
deficientes.

Caso existam inconsisténcias, o aplicativo exibe a situacdo do domicilio como
ABERTO e informa por meio dos totalizadores (Informado e Cadastrado), quais itens
encontram-se divergentes.

13.5. Criticas Cruzadas

As criticas cruzadas podem acontecer entre campos de um mesmo formulério
ou ainda entre formul &rios.

Essas criticas sdo indicadas pelo aplicativo e enquanto ndo forem regularizadas
ndo permitem FECHAR o domicilio.
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ANEXO | - Quadro de Situacdo e Modalidades

DOMICILIO
Situacao M odalidade Descricdo

Aberto 1 - Inclusdo Domicilio em digitacdo ou com
inconsisténcias

Aberto 2- Alteracéo Domicilio em digitacdo ou com
inconsisténcias

Fechado 1 - Incluséo Domicilio sem inconsisténcias

Fechado 2 — Alteragdo Domicilio sem inconsisténcias nos campos
alterados

Fechado 3- Exclusdo Domicilio excluido, sem inconsisténcias

Fechado 4 - Alteracéo Responsavel Domicilio cujo Responsavel Legal foi

Lega

alterado, sem inconsisténcias

Fechado Multiplicidade |2 — Alteragéo Domicilio com indicativo de multiplicidade
sem inconsi sténcias nos campos alterados.
Fechado Multiplicidade |3 — Excluséo Domicilio com indicativo de multiplicidade

excluido, sem inconsisténcias

Fechado Multiplicidade

4 — Alteracdo Responsavel
Lega

Domicilio com indicativo de multiplicidade
cujo Responsavel Legal foi aterado, sem
inconsi sténcias.

Extraido 1 —Inclusio Domicilio fechado e formatado para
transmisséo

Extraido 2 — Alteracdo Domicilio fechado e formatado para
transmissao contendo pelo menos uma
alteracdo em um dos campos

Extraido 3 — Excluséo Domicilio fechado e formatado para
transmisséo.

Extraido 4 - Alteracéo Responsavel Domicilio fechado e formatado, cujo

Lega

responsavel legal foi alterado.

Extraido Multiplicidade |2 — Alteracdo Domicilio com indicativo de multiplicidade
fechado e formatado para transmissao
contendo, pelo menos, uma ateracéo em
um dos campos.

Extraido Multiplicidade |3 — Excluséo Domicilio com indicativo de multiplicidade

fechado e formatado para transmisséo.

Extraido Multiplicidade

4 — Alteracdo Responsavel
Lega

Domicilio com indicativo de multiplicidade
fechado e formatado, cujo responsavel
legal foi alterado.

Processado 2 — Alteragdo Domicilio incluso no banco de dados da
CAIXA
Processado 3- Exclusdo Domicilio excluido no banco de dados da

CAIXA
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Processado 4- Alteragdo de Responsavel  |Domicilio incluso no banco de dados da
Lega CAIXA, com ateracdo do Responsavel

Legal.

Rejeitado 1 —Incluséo Domicilio rejeitado quando do
processamento na CAIXA

Rejeitado 2— Alteracdo Domicilio cujos dados aterados foram
rejeitados quando do processamento na
CAIXA

Rejeitado 3— Exclusdo Domicilio excluido, porém rejeitado
guando do processamento na CAIXA

Rejeitado 4- Alteragdo de Responsavel  |[Domicilio cujo Responsavel Legal foi
alterado e rgjeitado quando do

processamento na CAIXA
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Extensdo dos Arquivos
Aplicativo Funcionalidade Tipo de Extensao
Cad. Unico—Entradae  |Extrair Cadastro .CAD
Manutencéo de Dados
Cad. Unico—Entradae  |Efetuar Copiade Seguranca |.BCZ
Manutencéo de Dados .BCU (paraversdes inferiores 46.0.5)
Cad. Unico—Entradae  |Importar Base Caixa .CXA
Manutencdo de Dados
Cad. Unico—Entradae  |Conversio .CAD paraTexto |.TXT
Manutencdo de Dados
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Formulario deldentificacdo do Municipio

Campo Nome Preenchimento | Formato | Tamanho Criticasdo Aplicativo

101 Inscricdo no CNPJ Obrigatério | Numérico 14 VaidaDV do CNPJ nainclusdo.
N&o permite ainformac&o de nenhum CNPJ da
CAIXA.
N&o permite informacdo de CNPJ que ndo sgja de
prefeitura.

102 Nome da Prefeitura (sem abreviagdes) Automético | Alfanumé 125

rico

103 Inscri¢céo no CNPJ Obrigatério | Numérico 14 ValidaDV do CNPJ nainclusdo.
N&o permite ainformacéo de nenhum CNPJ da
CAIXA.

104 | Nome do Orgéo Responsavel pelo cadastramento |  Obrigatério | Alfanumé 125 Apresenta mensagem “ preenchimento invalido —

(sem abreviacéo) rico contém caracteres especiais’ quando o campo for

preenchido com sinais de acentuacdo ou *, &, #,!,
%
Apresenta mensagem “ preenchimento invalido”
guando o campo for preenchido por letras Repetidas
em sequiéncia, acima de duas ocorréncias, exceto a
letral.

105 CEP Obrigatério | Numérico 08 Se preenchimento com CEP de outro municipio ou
incorreto, exibe mensagem: “ CEP incompativel com
0 municipio ou invalido.”

106 Tipo de logradouro Selecdo Drop Listapara | Se ndo selecionado exibe mensagem “preenchimento

obrigatéria | downpara| selecdo |invalido”.
selecdo
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107

Nome do logradouro

Obrigatorio

Alfanumé
rico

50

Apresenta mensagem “ preenchimento invalido —
contém caracteres especiais’ quando o campo for
preenchido com sinais de acentuag&o, pontuacéo ou
& H L %

Apresenta mensagem “ preenchimento invalido”
quando o campo for preenchido por letras Repetidas
em sequiéncia, acima de duas ocorréncias, exceto a
letral.

108

NUmero

Obrigatorio

Numérico

05

Se ndo preenchido ou preenchido com zeros ou
caractere alfa exibe mensagem “ preenchimento
Invalido”, exceto SN ou SIN.

109

Complemento

N&o obrigatério

Alfanumé
rico

15

110

Bairro

Obrigatorio

Alfanumé
rico

30

Apresenta mensagem “preenchimento invalido —
contém caracteres especiais’ quando o campo for
preenchido com sinais de acentuac&o pontuagéo ou *,
&, #,1,%

Apresenta mensagem “ preenchimento invalido”
quando o campo for preenchido por letras Repetidas
em sequiéncia, acima de duas ocorréncias, exceto a
letral.

111

UF

Automético

Preenchido a partir dainformagdo do CNPJ do
Municipio.

112

Nome do Municipio

Automético

Preenchido a partir dainformacdo do CNPJ do
Municipio.

113

DDD

N&o obrigatorio
se campo 114
em branco

Numérico

Se preenchido torna obrigatorio o campo 114.

114

Telefone para contato

N&o obrigatorio

Numérico

10

Se preenchido com menos de seis nlmeros apresenta
mensagem “preenchimento Invalido”.

115

Quantidade de estabel ecimentos

Obrigatorio

Numeérico

06

Se n&o informado, exibe mensagem “preenchimento
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invélido”.

116 Quantidade de atendimentos por ano Obrigatorio | Numeérico 09 Se ndo informado, exibe mensagem “ preenchimento
invalido”.

117 Quantidade de equipes de salide da familia Obrigatorio | Numeérico 08 Se ndo informado, exibe mensagem “ preenchimento
invalido”.

118 Quantidade de agentes de salde da familia Obrigatério | Numérico 09 Se ndo informado, exibe mensagem “ preenchimento
invalido”.

119 Numero de Identificacdo Social — NIS N&o obrigat6rio | Numérico 11 Se preenchido validaDV.

120 Nome do Representante da Prefeitura/Orgéo N&o obrigatorio | Alfanumé 70 Apresenta mensagem “preenchimento invalido —
Responsavel rico contém caracteres especiais’ quando o campo for
preenchido com sinais de acentuac&o, pontuacdo ou
* &, #,1,%

Apresenta mensagem “ preenchimento invaido”
quando o campo for preenchido por letras Repetidas
em sequiéncia, acima de duas ocorréncias, exceto a
letral.
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Formuléario de I dentificacdo do Domicilio e da Familia

Campo |Nome Preenchimento | Formato | Tamanho Criticasdo Aplicativo
101 Tipo de documento Preenchimento | Numérico |02
automético 01
102 Numero de ordem Preenchimento | Numérico |02
automético 00
Situacéo Obrigatorio N/A 15

103 Data da pesquisa Obrigatorio Numérico |08 Formato DD/MM/AAAA. SO acata data vélida pelo
calendério oficial.
Se data invalida ou maior que a data corrente exibe
mensagem “ preenchimento Invalido”.

104 Numero de Identificagdo Social — NIS N&o obrigatério | Numérico |11 Se preenchido validaDV.

Cadigo domiciliar Obrigatorio. Numérico |09 Se ndo preenchido exibe mensagem “ preenchimento

Invalido”.
Critica se houver informagdo do mesmo codigo
domiciliar para domicilios diferentes.

105 Nome do entrevistador Obrigatorio Alfanumé | 70 Apresenta mensagem “ preenchimento invalido —

rico contém caracteres especiais’ quando o campo for

preenchido com sinais de acentuagéo, pontuacdo ou *,
&, #,1,%
Apresenta mensagem “ preenchimento invaido”
guando o campo for preenchido por |etras Repetidas
em sequiéncia, acima de duas ocorréncias, exceto aletra
l.

106 CNPJ da Prefeitura/Orgao/Empresa Automatico pelo | Numérico | 14

preenchimento
do formulério
do domicilio
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107 Modalidade Automatico pelo | Numérico | 01 Alterapara 9 quando importado o arquivo retorno em

aplicativo situag&o processado.

108 Nome de estabel ecimento de assisténcia a N&o obrigatério | Alfanumé | 36 Apresenta mensagem “ preenchimento invalido —

salde rico contém caracteres especiais’ quando o campo for
preenchido com sinais de acentuag&o pontuagéo ou *,
&, #,1,%
Apresenta mensagem “ preenchimento invaido”
guando o campo for preenchido por |etras Repetidas
em sequiéncia, acima de duas ocorréncias, exceto aletra
l.

109 Cadigo EASIMS N&o obrigatério | Numérico |09 Apresenta mensagem “Nome de estabel ecimento de
assisténcia a salde: preenchimento invalido” caso o
campo 109 sgja preenchido e o campo 108 néo.

201 CEP Obrigatorio Numérico |08 Se preenchimento com CEP de outro municipio ou
incorreto, exibe mensagem: “ CEP incompativel com o
municipio ou invélido.”

202 Tipo de logradouro Selecéo Drop Listapara | Se ndo selecionado exibe mensagem “preenchimento

Obrigatoria down para | selecéo Invalido”.
selecdo
203 Nome do logradouro Obrigatorio Alfanumé | 50 Apresenta mensagem “ preenchimento invalido —
rico contém caracteres especiais’ quando o campo for
preenchido com sinaisde acentuagcdo ou *, &, #,!, %
Apresenta mensagem “ preenchimento invalido”
guando o campo for preenchido por |etras Repetidas
em sequéncia, acima de duas ocorréncias, exceto aletra
l.
204 NUmero Obrigatério Numérico | 05 Se ndo preenchido ou preenchido com caractere alfa

exibe mensagem “preenchimento Invalido”.

Se néo preenchido ou preenchido com zeros ou
caractere alfa exibe mensagem “preenchimento
Invadlido”, exceto SN ou S/N.
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205 Complemento N&o obrigatério | Alfanumé | 15
rico
206 Bairro Obrigatorio Alfanumé | 30 Apresenta mensagem “ preenchimento invalido —
rico contém caracteres especiais’ quando o campo for
preenchido com sinais de acentuacdo ou *, &, #,!, %
Apresenta mensagem “preenchimento invalido”
guando o campo for preenchido por |etras Repetidas
em sequéncia, acima de duas ocorréncias, exceto aletra
l.
207 UF Automético pelo
preenchimento
do formulario
do domicilio
208 Nome do municipio Automatico pelo
preenchimento
do formulario
do domicilio
209 DDD N&o obrigatério Se preenchido torna obrigatério o campo 210.
se campo 210
em branco
210 Telefone para contato N&o obrigatorio Se preenchido com menos de seis nimeros apresenta
mensagem “ preenchimento Invalido”.
211 Tipo de localidade Selecéo Drop Listapara | Se ndo selecionado ou preenchido com caractere alfa
Obrigatoria down para | selecéo ou humérico exibe mensagem “ preenchimento
selecdo Invalido”.
Se digitado codigo que ndo existe na lista exibe
mensagem “ o valor informado ndo consta dalista.”
212 Domicilio coberto por Selecdo Drop Listapara | Se ndo selecionado ou preenchido com caractere alfa
Obrigatoria down para | selecéo ou numérico exibe mensagem “ preenchimento
selecdo Invalido”.

Se digitado cédigo que ndo existe nalista exibe
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mensagem “ o valor informado n&o consta dalista.”

213 Situagédo Selecdo Drop Listapara | Se ndo selecionado ou preenchido com caractere alfa
Obrigatoria down para | selecéo ou numeérico exibe mensagem “preenchimento
selecdo Invalido”.
Se digitado cbdigo que ndo existe nalista exibe
mensagem “ o valor informado ndo constada lista.”
214 Tipo Selecéo Drop Listapara | Se ndo selecionado ou preenchido com caractere alfa
Obrigatoria down para | selecéo ou humérico exibe mensagem “ preenchimento
selecdo Invalido”.
Se digitado codigo que ndo existe nalista exibe
mensagem “ o valor informado ndo constadalista.”
215 NuUmero de comodos Obrigatério Numeérico |03 Se n&o preenchido exibe mensagem “preenchimento
Invalido”.
216 Tipo de construcéo Selecéo Drop Listapara | Se ndo selecionado exibe mensagem “preenchimento
Obrigatéria down para | selecéo Invalido”.
selecdo Se digitado codigo que ndo existe nalista exibe
mensagem “ o valor informado ndo consta dalista.”
217 Tipo de abastecimento de &gua Selecdo Drop Listapara | Se ndo selecionado exibe mensagem “ preenchimento
Obrigatoria down para | selecéo Invalido”.
selecdo Se digitado codigo que ndo existe nalista exibe
mensagem “ o valor informado ndo consta dalista.”
218 Tratamento de &gua Selecéo Drop Listapara | Se ndo selecionado exibe mensagem “preenchimento
Obrigatoria down para | selecéo Invalido”.
selecéo Se digitado codigo que ndo existe nalista exibe
mensagem “ o valor informado ndo constada lista.”
219 Tipo deiluminacdo Selecdo Drop Listapara | Se ndo selecionado exibe mensagem “ preenchimento
Obrigatoria down para | selegdo Invalido”.
selecao Se digitado codigo que ndo existe nalista exibe
mensagem “ o valor informado ndo constadalista.”
220 Escoamento sanitério Selecéo Drop Listapara | Se ndo selecionado exibe mensagem “ preenchimento
Obrigatéria down para | selecéo Invalido”.
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selecéo

Se digitado cbédigo que ndo existe nalista exibe
mensagem “ o valor informado ndo consta dalista.”

221

Destino do lixo no domicilio

Selecdo
Obrigatoria

Drop
down para
selecéo

Listapara
selecéo

Se ndo selecionado exibe mensagem “ preenchimento
Invalido”.

Se digitado coédigo que ndo existe nalista exibe
mensagem “ o valor informado ndo constadalista.”

222

Quantidade de pessoas

Obrigatorio

Numérico

02

Se n&o preenchido exibe mensagem “preenchimento
Invalido”.

Faz batimento entre a quantidade informada neste
campo e a quantidade de formul&rios de pessoa
digitados.

223

Quantidade de mulheres gravidas

Obrigatorio

Numérico

02

Se ndo preenchido exibe mensagem “ preenchimento
Invalido”.

Faz batimento entre a quantidade informada neste
campo e a marcacdo do campo 268 dos formularios de
identificac8o da pessoa digitados.

224

Quantidade de maes amamentando

Obrigatorio

Numérico

02

Se ndo preenchido exibe mensagem “ preenchimento
Invalido”.

Faz batimento entre a quantidade informada neste
campo e a marcacao do campo 269 dos formularios de
identificac8o da pessoa digitados.

225

Quantidade de deficientes

Obrigatorio

Numérico

02

Se néo preenchido exibe mensagem “ preenchimento
Invalido”.

Faz batimento entre a quantidade informada neste
campo e amarcagao do campo 214 dos formularios de
identificac8o da pessoa digitados.

226

Familia com pessoa em Situagé@o de Rua

N&o obrigatorio

Drop
down para

selecdo

01

Se digitado valor incompativel com o tipo definido
para o campo ou digitado valor zero ou valor contendo
caracteres alphaou valor ndo cadastrado nalista, exibe
mensagem: “226 - FAMILIA EM SITUACAO DE
RUA (o valor informado ndo constanalista)”.
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Se digitado valor contendo caracteres especiais, exibe
mensagem: “226 - FAMILIA EM SITUACAO DE
RUA (preenchimento invalido — contém caracteres

especiais)”.

227

Programa L eite Consumidor

Obrigatorio

Drop
down para

selecéo

01

Se digitado valor incompativel com o tipo definido
para o campo ou digitado valor zero ou valor contendo
caracteres alpha ou valor ndo cadastrado nalista, exibe
mensagem: “227 - BENEFICIARIO DO PROGRAMA
DO LEITE CONSUMIDOR (o vaor informado ndo
constanalista)”.

Se digitado valor contendo caracteres especiais, exibe
mensagem: “227 - BENEFICIARIO DO PROGRAMA
DO LEITE CONSUMIDOR (preenchimento invalido —
contém caracteres especiais)”.

Se ndo informamaos valor para este campo, exibe
mensagem: ““227 - BENEFICIARIO DO
PROGRAMA DO LEITE CONSUMIDOR
(preenchimento invalido).

O campo 227 é excludente em relacdo ao campo 228.
Quando informamos valor igual a1l — SIM para os dois
campos, exibe mensagem: “ 227 - BENEFICIARIO DO
PROGRAMA DO LEITE CONSUMIDOR (Os
beneficios dos campos 227 e 228 sdo excludentes.
Preenchimento invalido!).

228

Programa L eite Produtor

Obrigatorio

Drop
down para
selecéo

01

Se digitado valor incompativel com o tipo definido

para o campo ou digitado valor zero ou valor contendo
caracteres alpha ou valor ndo cadastrado nalista, exibe
mensagem: “ 228 - BENEFICIARIO DO PROGRAMA
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DO LEITE PRODUTOR (o valor informado néo
constanalista)”.

Se digitado valor contendo caracteres especiais, exibe
mensagem: “228 - BENEFICIARIO DO PROGRAMA
DO LEITE PRODUTOR (preenchimento invalido —
contém caracteres especiais)”.

Se ndo informamaos valor para este campo, exibe
mensagem: ““228 - BENEFICIARIO DO
PROGRAMA DO LEITE PRODUTOR
(preenchimento invalido).

O campo 228 é excludente em relacdo ao campo 227.
Quando informamos valor igual a1l — SIM para os dois
campos, exibe mensagem: 228 - BENEFICIARIO DO
PROGRAMA DO LEITE PRODUTOR (Os beneficios
dos campos 227 e 228 sdo excludentes. Preenchimento
invalido!).
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Formulério de | dentificacdo da Pessoa

Campo

Nome

Preenchimento

Formato

Tamanho

Criticasdo Aplicativo

101

Tipo de documento

Automético 02

Numeérico

02

102

NUmero de ordem da pessoa

Obrigatério

Numeérico

02

Se ndo preenchido exibe mensagem *“preenchimento
Invélido”.

Critica seinformar duas pessoas com 0 mesmo
numero de ordem.

103

Modaidade

Automético 1

Numeérico

01

Alterapara 9, somente ap0s 0 recebimento do
arquivo retorno em situacéo de processado.

201

Nome completo da pessoa (sem abreviagoes)

Obrigatorio

Alfanumé
rico

70

Apresenta mensagem “ preenchimento invalido —
contém caracteres especiais’ quando o campo for
preenchido com sinais de acentuacéo, pontuagéo ou
* &, #1,%

Apresenta mensagem “ preenchimento invalido”
quando o campo for preenchido por letras Repetidas
em sequiéncia, acima de duas ocorréncias, exceto a
letral.

202

Data de nascimento

Obrigatorio

Numeérico

08

Formato DD/MM/AAAA. S6 acata data valida pelo
calendario oficial.

Se datainvélida, menor que 1850 ou maior que a
data corrente exibe mensagem “ preenchimento
Invélido”.

Compara a data de nascimento da mée/pai com a
data de nascimento da pessoa ndo permitindo
diferenca menor que 10 anos.

203

Sexo

Obrigatorio

Drop
down para
selecdo

Listapara
selecéo

Se ndo preenchido exibe mensagem “preenchimento
Invalido”.

Se digitado codigo que ndo existe nalista, exibe
mensagem “ o valor informado ndo constadalista.”
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204 Nacionalidade Selecéo Drop Listapara | Se ndo preenchido exibe mensagem “ preenchimento
obrigatéria down para | selegdo Invalido”.
selecdo Se digitado codigo que ndo existe nalista, exibe
mensagem “ o valor informado ndo constadalista’.
205 Pais de origem (se estrangeiro) Obrigatorio, se | Drop Listapara | Se preenchido campo 204 com opgdes 2 ou 3 e ndo
preenchidasas |down para | selecéo preenchido este campo exibe mensagem
opgbes2ou3 | selecdo “preenchimento Invéalido”.
no campo 204. Se digitado codigo que n&o existe na lista, exibe
mensagem “o valor informado ndo constadalista’.
206 Data de chegada ao Brasil Obrigatorio, se | Numérico |08 Formato DD/MM/AAAA. S6 acata data valida pelo
preenchidas as calendério oficial.
opcoes 2 ou 3 Se datainvélida ou maior que a data corrente exibe
no campo 204. mensagem “ preenchimento Invalido”.
Se datainformada for menor que aDN exibe
mensagem “ A datainformada ndo pode ser menor
gue a data de nascimento.”
207 Cadigo IBGE municipio de nascimento Automatico a Numeérico
partir da selecéo
do municipio.
208 UF do municipio de nascimento. Selecéo Drop Listapara | Se ndo selecionado exibe mensagem “preenchimento
obrigatoria down para | selecéo Invalido”.
selecéo Apresenta mensagem “campo ndo deve ser
preenchido” Se campo 204 informado 2 ou 3.
209 Nome do municipio de nascimento Selecéo Drop Listapara | Se ndo selecionado exibe mensagem “ preenchimento
obrigatoria down para | selegdo Invalido”.
selecdo Apresenta mensagem “campo ndo deve ser
preenchido” Se campo 204 informado 2 ou 3.
210 Nome completo do pai (sem abreviagoes) N&o obrigatério | Alfanumé |70 Apresenta mensagem “ preenchimento invélido —
rico contém caracteres especiais’ quando o campo for
preenchido com sinais de acentuac&o, pontuacéo ou
* &, #1,%
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Apresenta mensagem “ preenchimento invalido”
guando o campo for preenchido por letras Repetidas
em sequiéncia, acima de duas ocorréncias, exceto a
letral.

211 Nome completo da mée (sem abreviagdes) Obrigatério Alfanumé | 70 Apresenta mensagem “ preenchimento invalido —
rico contém caracteres especiais’ quando o campo for
preenchido com sinais de acentuacdo, pontuag&o ou
* &, #,1,%
Apresenta mensagem “ preenchimento invaido”
guando o campo for preenchido por letras Repetidas
em sequiéncia, acima de duas ocorréncias, exceto a
letral.
212 Estado civil Obrigatério Drop Listapara | Se ndo preenchido exibe mensagem “preenchimento
down para | selecéo Invalido”.
selecao Se digitado codigo que ndo existe nalista exibe
mensagem “ o valor informado ndo constadalista’.
213 Se 0(a) esposo(a) ou o(a) companheiro(a) reside | Obrigatério Numérico | 02 Se né&o preenchido exibe mensagem *“ preenchimento
no domicilio, informar o néde ordem Invalido”
correspondente, se ndo reside, informar 99
214 Tipo de deficiéncia Marcacdo Box para Se n3o marcado exibe mensagem “E obrigatéria
obrigatéria marcacao selecdo de pelo menos um dos campos”.
215 Raca/ Cor Selecéo Drop Listapara | Se ndo selecionado exibe mensagem “preenchimento
obrigatéria down para | selecéo Invalido”.
selecéo
216 Numero de Identificacdo Social — NIS N&o obrigatério | Numérico |11 Seinformado validaDV do NIS e exibe mensagem
“preenchimento invalido”.
217 Certidao civil tipo Obrigatorio, se | Drop Listapara | Se digitado codigo que ndo existe nalista exibe
néo for down para | selecéo mensagem “o valor informado ndo constadalista.”
preenchido um | selecdo Critica se informado no campo 212 1- solteiro e
dos campos 224, certiddo tipo 92. Exibe mensagem: preenchimento
229 233 ou 234 Invdido
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Se preenchidos os campos 218, 219, 220, 221, 222 e
223 este campo € obrigatdrio.

218 NUmero termo Obrigatorio, se | Alfanumé | 08 N&o acata se: todo o campo for preenchido com
for preenchido o | rico nimero viciado Ex.: 11111111, 22222222,...) ,
campo 217. campo contendo caracteres diferentes de numeérico
ou branco ou se preenchimento incorreto. Exibe
mensagem: “ preenchimento invalido.”
Se preenchidos os campos 217, 219, 220, 221, 222 e
223 este campo é obrigatorio.
219 Livro Obrigatério, se | Alfanumé | 08 Exibe mensagem: “preenchimento invalido” se
for preenchido o | rico campo 218 preenchido e este campo ficar sem
campo 217. preenchimento.
Se preenchidos os campos 217, 218, 220, 221, 222 e
223 este campo € obrigatdrio.
220 Folha Obrigatério, se | Alfanumé | 04 Exibe mensagem: “preenchimento invdido” se
for preenchido o | rico campo 218 preenchido e este campo ficar sem
campo 217. preenchimento.
Se preenchidos os campos 217, 218, 219, 221, 222 e
223 este campo € obrigatério.
221 Data de emissao Obrigatério, se | Numérico |08 Formato DD/MM/AAAA. S6 acata data valida pelo
for preenchido o calendario oficial.
campo 217. Se datainvélida ou maior que a data corrente exibe

mensagem “ preenchimento Invaido”.

Se datainformada for menor que aDN exibe
mensagem “A data informada né&o pode ser menor
gue a data de nascimento”.

Criticaseinformado tipo 92 e data de emissao igual
a DN exibe mensagem : A datainformada ndo pode
ser igual dadata de nascimento.

Se preenchidos os campos 217, 218, 219, 220, 222 e
223 este campo é obrigatorio.
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222 UF Obrigatorio, se | Drop Listapara | Selecdo obrigatéria, se informado o tipo de
for preenchido o | down para | selecéo documento Certid&o civil.
campo 217. selecdo Sendo obrigatério, caso ndo haja seleco, exibe

mensagem: “ Selecéo Obrigatéria’.
Se preenchidos os campos 217, 218, 219, 220, 221 e
223 este campo é obrigatorio.

223 Nome do cartério (érgdo emissor) Obrigatério, se | Alfanumé |48 Apresenta mensagem “ preenchimento invélido —
for preenchido o | rico contém caracteres especiais’ quando o campo for
campo 217. preenchido com sinais de acentuacdo, pontuag&o ou

* &, #,1,%

Apresenta mensagem “ preenchimento invaido”
quando o campo for preenchido por letras Repetidas
em sequiéncia, acima de duas ocorréncias, exceto a
letral.

Se preenchidos os campos 217, 218, 219, 220, 221 e
222 este campo é obrigatorio.

224 NUmero daidentidade Obrigatério, se | Numérico | 16 N&o acata se: todo o campo for preenchido com
néo for nimero viciado Ex.: 11111111, 22222222,...) ,
preenchi-do um campo contendo caracteres diferentes de numeérico
dos campos 217, ou branco ou se preenchimento incorreto. Exibe
229 233 ou 234 mensagem: “ preenchimento invalido.”

Se preenchidos os campos 226, 227, 228 este campo
€ obrigatorio.

225 Complemento N&o obrigatério | Alfanumé |05

rico

226 Data de emissao Obrigatorio, se | Numérico |08 Formato DD/MM/AAAA. S6 acata data valida pelo
for preenchido o calendério oficial.
campo 224. Se datainvélida ou maior que a data corrente exibe

mensagem “ preenchimento Invalido”.

Se datainformada for menor que aDN exibe
mensagem “A data informada ndo pode ser menor
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gue a data de nascimento”.

Criticaseinformado tipo 92 e data de emissao igual

aDN exibe mensagem : A datainformada néo pode
ser igual da data de nascimento.

Se preenchidos os campos 224, 227, 228 este campo
€ obrigatorio.

227 UF Obrigatorio, se | Drop Listapara | Se ndo selecionado exibe mensagem “ preenchimento
for preenchido o | down para | selecéo Invalido”.
campo 224. selecdo Se preenchidos os campos 224, 226, 228 este campo
€ obrigatdrio.
228 Siglado érgéo emissor Obrigatério, se | Alfabético | 20 Se ndo preenchido exibe mensagem “preenchimento
for preenchido o Invalido”.
campo 224. Se digitado 6rgdo que n&o existe nalista exibe
mensagem “o valor informado ndo constadalista’.
Se preenchidos 0s campos 224, 227, 228 este campo
€ obrigatério.
229 Numero da Carteirade Trabaho e Previdéncia | Obrigatério, se | Numérico | 07 N&o acata se: todo o campo for preenchido com
Social nao for nimero viciado Ex.: 11111111, 22222222,...) ,
preenchido um campo contendo caracteres diferentes de numeérico
dos campos 217, ou branco ou se preenchimento incorreto. Exibe
224, 233 ou mensagem: “ preenchimento invalido.”
234 Se preenchido torna obrigatério o preenchimento dos
campos 230, 231 e 232.
230 Série Obrigatério, se | Numérico |05 N&po acata se preenchido com caracteres diferentes
for preenchido o de numérico ou branco ou se preenchimento
campo 229. incorreto. Exibe mensagem: “ preenchimento
invaido.”
Se preenchido torna obrigatorio o preenchimento dos
campos 229, 231 e 232.
231 Data de emissdo Obrigatério, se | Numérico | 08 Formato DD/MM/AAAA. Sb acata data valida pelo

for preenchido o

calendario oficial.

158




Ministério do
Desenvolvimento Social e
Combate a Fome

campo 229.

Se datainvélida ou maior que a data corrente exibe
mensagem “ preenchimento Invaido”.

Se datainformada for menor que aDN exibe
mensagem “ A datainformada né&o pode ser menor
gue a data de nascimento”.

Critica seinformado tipo 92 e data de emisséo igual
aDN exibe mensagem : A datainformadan&o pode
ser igual dadata de nascimento.

Se preenchido torna obrigatério o preenchimento dos
campos 229, 230 e 232.

232

UF

Obrigatorio, se
for preenchido o
campo 229.

Drop
down para
selecéo

Listapara
selecéo

Se ndo selecionado exibe mensagem “preenchimento
Invélido”.

Se preenchido torna obrigatério o preenchimento dos
campos 229, 230 e 231.

233

NUmero do CPF

Obrigatorio, se
néo for
preenchido um
dos campos 217
224,229 ou 234

Numeérico

11

N&o acata se: todo o campo for preenchido com
ndmero viciado Ex.: 11111111, 22222222, 1212,
2323...) , campo contendo caracteres diferentes de
numeérico ou branco ou se preenchimento incorreto.
Exibe mensagem: “preenchimento invélido.”
VaidaDV e seinvaido exibe mensagem:
“preenchimento invadido”.

Para quilombolas ndo precisa ser preenchido,
tornando obrigat6rio o preenchimento do formulério
de agricultor familiar, com o campo 204 igua a
Quilombos.

Paraindigenas néo precisa ser preenchido, tornando
obrigatorio o preenchimento do campo 215 do
Formulario de Pessoaigual a 5- Indigena.

234

Titulo de eleitor

Obrigatorio, se
néo for
preenchido um

Numeérico

13

N&o acata se: todo o campo for preenchido com
nimero viciado Ex.: 11111111, 22222222, 1212,

2323...) , campo contendo caracteres diferentes de
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dos campos 217,
224, 229 ou 233

numérico ou branco ou se preenchimento incorreto.
Exibe mensagem: “preenchimento invalido”.

Se preenchido torna obrigatorio o preenchimento dos
campos 235 e 236.

Para quilombolas néo precisa ser preenchido,
tornando obrigatorio o preenchimento do formulério
de agricultor familiar, com o campo 204 igual a
Quilombos.

Paraindigenas néo precisa ser preenchido, tornando
obrigatdrio o preenchimento do campo 215 do
Formulario de Pessoaigual a5- Indigena.

235 Zona Obrigatorio, se | Numérico | 04 N&o acata se preenchido com caracteres diferentes
for preenchido o de numérico ou branco ou se preenchimento
campo 234. incorreto. Exibe mensagem: “ preenchimento
invalido”
Se preenchido torna obrigatério o preenchimento dos
campos 234 e 236
236 Secéo Obrigatorio, se | Numérico | 04 N&o acata se preenchido com caracteres diferentes
for preenchido o de numérico ou branco ou se preenchimento
campo 234. incorreto. Exibe mensagem: “ preenchimento
invalido”.
Se preenchido torna obrigatério o preenchimento dos
campos 234 e 235.
237 Freglienta escola Selecéo Drop Listapara | Se freglienta escola, exige preenchimento do campo
Obrigatéria down para | selegdo 241.
selecéo
238 Grau de instrugéo Selecéo Drop Listapara | Faz critica cruzada com o preenchimento do campo
Obrigatéria down para | selecéo 228 ndo permitindo ainformac&o de 1 anafabeto e
selecéo 0rgéo classista com emissor da RG exibe mensagem

: “grau de instrucdo incompativel com 6rgao emissor
da Carteira de |dentidade”
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239 Série escolar Obrigatorio, se | Drop Listapara | Critica se a opcéo escolhida for incompativel com o
0 campo 238 for | down para | selegcdo grau de instrucdo informado. Exibe mensagem:
preenchido com | selecéo “preenchimento invalido”.
uma das opgoes Se digitado codigo que ndo existe nalista exibe
de 2ab. mensagem “o valor informado ndo consta dalista’.

240 Nome da escola Obrigatério Alfanumé | 131 Preenchido automaticamente apés informacao do

rico INEP.
241 Cadigo censo INEP Obrigatério, se | Numérico |08 VaidaDV do cédigo censo INEP seinvalido exibe
preenchidos os mensagem: “ preenchimento invalido”.
campos 237
(opcbesde 0l a
05) e239
(qualquer
0pcéo)
Pesquisar INEP
Estado Obrigatorio N/A 02 Se ndo informamos valor para este campo, exibe
mensagem: “17002024101: E obrigatério informar o
Estado.”

Municipio Obrigatério N/A 20 Se ndo informamos valor para este campo, exibe
mensagem: “17002024102: E obrigatdrio informar o
Municipio.”

Bairro N&o obrigatdrio | N/A 40
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Nome da Escola Obrigatorio N/A 115 Se ndo informamos valor para este campo, exibe
mensagem: “17002024103: E obrigatério informar
pelo menos trés caracteres no Nome da Escola.”
Quando néo sdo encontradas escolas de acordo com
os dados informados, exibe a mensagem:
“17002024104: N&o existem escolas cadastradas que
atendam aos dados informados.”

242 Situacdo no mercado de trabalho Selecéo Drop Listapara | Se for preenchido com umadasopgdes1a8e 10

Obrigatéria down para | selecéo sera obrigatdrio o preenchimento de pelo menos um
selecéo dos campos de 247 a 251
Se digitado codigo que ndo existe na lista exibe
mensagem “o valor informado ndo constadalista’.
243 Nome da empresa em que trabal ha, se N&o obrigatério | Alfanumé | 131 Apresenta mensagem “ preenchimento invalido —
desempregado, Ultimo emprego rico contém caracteres especiais’ quando o campo for
preenchido com sinais de acentuacdo ou *, &, #, !,
%
Apresenta mensagem “ preenchimento invalido”
quando o campo for preenchido por letras Repetidas
em sequiéncia, acima de duas ocorréncias, exceto a
letral.
244 CNPJ/CEI daempresa Obrigatério, se | Numérico |14 ValidaDV do CNPJ
0 campo 243
estiver
preenchido.

245 Data de admisséo Obrigatério, se | Numérico | 08 Formato DD/MM/AAAA. Sb acata data valida pelo
0 campo 243 calendario oficial.
estiver Se datainvdida ou maior que a data corrente exibe
preenchido. mensagem “preenchimento Invalido”.

Se data menor que data de nascimento exibe
mensagem: “a data informada ndo pode ser anterior a
data de nascimento”.
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246 Ocupacéo Obrigatorio, se | Drop Listapara
preenchido um | down para | selecéo
dos campos 243, | selecéo
244 e 245.
247 Remuneracéo deste emprego Obrigatério, se | Numérico N&o acata se todo o campo for preenchido com
0 campo 242 ndmero viciado Ex: 11111111, 22222222, 1212,
estiver 2323...),0u caracteres diferentes de numérico. Exibe
preenchido com mensagem: “ preenchimento invalido.”
opcdes 2,3 ou 7. Se campo 242 preenchido com opgdes 1, 5, 6, 8 ou
10 e este campo preenchido exibe mensagem “este
campo ndo deve ser preenchido.”

248 Renda de aposentadori a/pensdo N&o obrigatério | Numérico N&o acata se todo o campo for preenchido com
ndmero viciado Ex.: 11111111, 22222222, 1212,
2323...),0u caracteres diferentes de numérico. Exibe
mensagem: “ preenchimento invalido”.

249 Renda de Seguro-Desemprego N&o obrigatério | Numérico N&o acata se todo o campo for preenchido com
ndmero viciado Ex.: 11111111, 22222222, 1212,
2323...),0u caracteres diferentes de numérico. Exibe
mensagem: “ preenchimento invalido”.

250 Renda de pensdo alimenticia N&o obrigatério | Numérico N&o acata se todo o campo for preenchido com
ndmero viciado Ex.: 11111111, 22222222, 1212,
2323...),0u caracteres diferentes de numérico. Exibe
mensagem: “ preenchimento invalido”.

251 Outras rendas N&o obrigatério | Numérico N&o acata se todo o campo for preenchido com
nlmero viciado Ex.: 11111111, 22222222, 1212,
2323...),0u caracteres diferentes de numérico. Exibe
mensagem: “ preenchimento invélido”.

252 Tempo de moradia Obrigatorio Faz critica entre o tempo informado neste campo e as
datas informadas no campo 103 (data da pesquisa),
202 (data de nascimento) e 206 (data de chegada no
Brasil).

253 Aluguel N&o obrigatério | Numérico Critica se preenchido para pessoa que ndo sejao
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responsavel legal.
254 Prestaco habitacional N&o obrigatorio | Numérico Critica se preenchido para pessoa que ndo sgjao
responsavel legal.
255 Alimentacéo N&o obrigatorio | Numérico Critica se preenchido para pessoa que ndo sgjao
responsavel legal.
256 Agua N&o obrigatério | Numérico Critica se preenchido para pessoa que ndo sgjao
responsavel legal.
257 Luz N&o obrigatério | Numérico Critica se preenchido para pessoa que ndo sejao
responsavel legal.
258 Transporte N&o obrigatério | Numérico Critica se preenchido para pessoa que ndo sejao
responsavel legal.
259 M edicamentos N&o obrigatério | Numérico Critica se preenchido para pessoa que ndo sgjao
responsavel legal.
260 Gés Nao obrigatério | Numérico Critica se preenchido para pessoa que ndo sgjao
responsavel legal.
261 Outras despesas N&o obrigatério | Numérico Critica se preenchido para pessoa que ndo sgjao
responsavel legal.
262 NUmero de pessoas que vivem da renda desta Obrigatério para | Numérico Se ndo preenchido exibe mensagem *“preenchimento
familia 0 responsavel Invalido”.
legal
263 Numero de ordem da mae/responsével legal da | Obrigatério Numeérico |01 Criticaseinformado responsavel legal diferente para
familia pessoas da mesma familia.
264 Parentesco em relacdo a mae/responsavel legal | Obrigatério Drop Listapara | Critica data de nascimento da pessoas com data de
dafamilia down para | selecéo nascimento do pai/mée acata se maior ou igual a 10
selecdo anos.
265 Se reside com o pai, informar 0 nimero de Obrigatério Numérico |01 Se né&o preenchido exibe mensagem *“ preenchimento
ordem do pai, se ndo, informar 99. Invalido”.
266 Se reside com amae, informar o0 nimero de Obrigatério Numérico |01 Se nédo preenchido exibe mensagem *“ preenchimento
ordem damée, se ndo, informar 99. Invalido”.
267 Se crianca de 0 a 6 anos, com quem fica? Selecéo Drop Listapara | Se ndo preenchido exibe mensagem “preenchimento
Obrigatéria para | down para | selecdo Invalido”.
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criancasde 0 a6 | selecdo
anos
268 Se grévida, informar més de gestacéo Obrigatério para | Numérico |01 Faz critica entre este campo e o campo 202 (data de
as mulheres nascimento) ndo permitindo intervalo menor que 10
gravidas anos e também idade superior a 60 anos.
269 Amamentando Selecdo obriga- | Drop Listapara | Se ndo preenchido exibe mensagem “preenchimento
tériaparaas down para | selecéo Invalido”.
pessoas do sexo | selecéo
feminino. Com
idade superior a
10anose
inferior a 60
anos
270 Participa de algum Programa do Governo Marcacéo Box para |01 Se né&o preenchido exibe mensagem exibe
Federal ou recebe algum beneficio social? obrigatéria marcagao mensagem: “E obrigatdria a selecio de pelo menos
um dos campos”.
Permite alteracdo na modalidade 9 complementacéo.
Programa Crianca Cidada — PETI Preenchimento |Box para |01
ndo obrigatdrio | marcacéo
Sub-campo Data de Incluséo Obrigatériose | Numérico | 08 “A datadeinclusdo no PETI ndo pode ser anterior a
marcado o 01/05/1996”, caso 0 usuario informe data anterior a
campo PETI mencionada.
“Data de inclusdo: preenchimento invalido” se
utilizado caracteres diferentes de numéricos.
Sub-campo Tipo de Beneficio (Rura e Urbano) Obrigatériose | Drop Listapara | Se ndo preenchido quando seja obrigatorio seu
marcado o down para | selecéo preenchimento exibe mensagem “ Tipo de Beneficio
campo PETI selecéo — preenchimento invalido”.

Se preenchido com caracteres especiais, niUmeros ou
letras exibe mensagem “Tipo de beneficio — o valor
informado ndo constanalista’.
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Sub-campo Valor do Beneficio Obrigatériose | Drop Listapara | Se ndo preenchido quando segja obrigatério seu
marcado o down para | selecéo preenchimento exibe mensagem “Valor —
campo PETI selecdo preenchimento invalido”.

Se preenchido com caracteres especiais, NUMeros ou
letras exibe mensagem “Valor — o valor informado
ndo constanalista’.

Sub-campo Atividade que Exercia Obrigatériose | Drop Listapara | Se ndo preenchido quando seja obrigatorio seu
marcado o down para | selecéo preenchimento exibe mensagem “ Atividade que
campo PETI selecéo Exercia— preenchimento invélido”.

Se preenchido com caracteres especiais, NUMeros ou
|etras exibe mensagem “ Atividade que Exercia— o
valor informado ndo constanalista’.

Sub-campo Data de Inclusio Obrigatériose | Numérico |08 “A datadainclusdo no Agente Jovem nao pode ser
marcado o anterior a01/12/1999”, caso o usuario informe data
campo Agente anterior a mencionada.

Jovem “Data de inclusdo: preenchimento invaido”, caso o
usuéario informe sequiencial numérico que néo
corresponda a uma data valida.

Bolsa Escola N&o obrigatério | Box para |01

marcacao

Bolsa Alimentacdo Nao obrigatorio

LOAS/BPC N&o obrigatdrio

Previdéncia Rural N&o obrigatdrio

PRONAF N&o obrigatério

PROGER N&o obrigatorio

Sub-campo Data de Inicio de Participacdo Obrigatériose | Numérico | 08 Se preenchido com segiencial numérico que ndo
marcado campo corresponda a uma data valida ou o campo néo foi
PROGER preenchido quando é obrigatério seu preenchimento

exibe amensagem “ Datainicio de participacao
(preenchimento invalido)”
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OUTRO N&o obrigatério | Box para |01

marcagao

Sub-campo lacuna Obrigatériose | Alfanumé | 18 Se ndo preenchido quando é obrigatdrio “270- Outro

selecionada a rico beneficio (preenchimento invalido)”
opcédo OUTROS

Nenhum Obrigatériose |Box para |01

ndo selecionada | marcacéo
qualquer das
outras opgdes

Cadastramento de jovem no programa Juventude-Cidada | N&o obrigatorio | N/A 01 Se digitado valor incompativel com o tipo definido
para o campo ou digitado valor zero ou valor
contendo caracteres alpha ou valor ndo cadastrado na
lista, exibe mensagem: “PARTICIPA DO
JUVENTUDE CIDADA (o valor informado ndo
constanalista)”.

Se digitado valor contendo caracteres especiais,
exibe mensagem: “PARTICIPA DO JUVENTUDE
CIDADA (preenchimento invalido — contém
caracteres especials)”.

Pessoa liberta de trabal ho escravo N&o obrigatorio | N/A 01 Se digitado valor incompativel com o tipo definido
para o campo ou digitado valor zero ou valor
contendo caracteres alpha ou valor ndo cadastrado na
lista, exibe mensagem: “LIBERTO DE TRABALHO
ESCRAVO (o valor informado ndo consta nalista)”.
Se digitado valor contendo caracteres especiais,
exibe mensagem: “LIBERTO DE TRABALHO
ESCRAV O (preenchimento invaido — contém
caracteres especials)”.

271 Beneficiério prioritério parao ProgramaBolsa | N&o obrigatorio | Drop 01 Permite marcagdo/desmarcacdo nas modalidade 1 e

Alimentacéo down para 0.
selecéo Se marcado para pessoas fora da faixa etéria do

programa, do sexo masculino ou sexo feminino cujo
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campo 269 - Amamentando — ndo esteja marcado,
exibe mensagem “Beneficiario prioritério para o
Bolsa Alimentacdo: preenchimento invalido”.

272

Beneficiario prioritério para o Programa Bolsa
Escola

N&o obrigatdrio

Drop
down para
selecéo

01

Permite marcac&o/desmarcacdo na modalidade 9
complementagéo.

Faz critica cruzada com data de nascimento e data da
pesquisa, ndo permitindo marcagdo para pessoas com
idade fora da faixa do programa exibe mensagem

“ Beneficiario pré-selecionado para o recebimento do
Bolsa Escola Federal : idade ndo permitida parao
beneficio Bolsa Escola’.

Para pessoas com opc¢do 6 — N&o Freguienta, marcada
no campo 237 — Freqlienta escola, exibe mensagem

“ Beneficiario pré-selecionado para o recebimento do
Bolsa Escola Federal: preenchimento invaido”.

Se preenchido para pessoa que possua o campo 270 —
BES marcado, exibe mensagem “Beneficiario pré-
selecionado para o recebimento do Bolsa Escola
Federal: campo ndo deve ser preenchido”.

273 — Programas Habitacionais

Programa

N&o obrigatdrio

Drop
down para
selecdo

40

O preenchimento de um dos campos da tela
‘Beneficios Habitacionais', torna o preenchimento
dos demais obrigatério. Se o Programa nao é
informado exibe a mensagem: “17002027301: E
obrigatorio informar o Programa.”

Beneficio

N&o obrigatdrio

N/A

40

O preenchimento de um dos campos da tela
‘Beneficios Habitacionais', torna o preenchimento
dos demais obrigatério. Se o Beneficio ndo é
informado, exibe a mensagem: “17002027302: E
obrigatorio informar o Beneficio.”
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NuUmero do Contrato

N&o obrigatdrio

Alfanumé
rico,
permitind
o'/ e
como
caracteres
especiais

20

O preenchimento de um dos campos da tela
‘Beneficios Habitacionais', torna o preenchimento
dos demais obrigatério. Se o Nédo Contrato ndo é
informado, exibe a mensagem: “17002027303: E
obrigatorio informar o Nédo Contrato.”

Quando informado digito verificador invalido parao
Nédo Contrato, exibe mensagem: “17002027304: Né

do Contrato invalido.”
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Formulério de | dentificacdo do Agricultor Familiar

Campo Nome Preenchimento | Formato | Tamanho Criticasdo Aplicativo
201 Nome completo do(a) agricultor(a) (sem Automdtico | Alfanumé
abreviactes) rico
202 Apelido do(a) agricultor(a) (sem abreviacbes) | N&o Obrigatério
203 NuUmero de ordem da mae/responsavel lega Automatico
dafamilia
204 Organizacdo socia a que pertence Marcagdo Box para Se ndo preenchido exibe mensagem “preenchimento
obrigatoria marcacdo Invalido”.
Para quilombolas, preencher com “ Quilombos’
301 Localizacdo do Domicilio onde reside o(a) Marcagdo Box para Se ndo preenchido exibe mensagem “ preenchimento
agricultor(a) obrigatéria marcacao Invalido”.
302 Condicéo de posse e uso daterra Marcagdo Box para 25 Seinformado Outro apresenta mensagem
obrigatéria marcacao “preenchimento invalido — contém caracteres
especiais’ quando o campo for preenchido com sinais
deacentuacdoou*, &, #,!, %
Apresenta mensagem “ preenchimento invaido”
guando o campo for preenchido por |etras Repetidas
em sequiéncia, acima de duas ocorréncias, exceto aletra
l.
Aceita marcagdo de mais de um campo.
303 Caracterizacdo da atividade Marcacéo Box para Se n&o preenchido exibe mensagem “ preenchimento
obrigatéria marcacao Invalido”.
Aceita marcagdo de mais de um campo.
304 Area do estabel ecimento (em hectares) Obrigatorio, Se ndo preenchido exibe mensagem *“ preenchimento
exceto para Invalido”.
Pescador
Artesanal

170



Ministério do

Desenvolvimento Social e
Combate a Fome

401 Contrata empregados(as) eventuais Selecdo Drop Listapara | Se ndo preenchido exibe mensagem “preenchimento
Obrigatéria | down para| selegdo |Invaido”.
selecdo

402 NuUmero de empregados(as) permanentes Obrigatério | Numérico 02 Se ndo preenchido exibe mensagem “preenchimento

contratados(as) Invalido”.

403 Administragéo do estabel ecimento Selecéo Drop Lista para | Se ndo preenchido exibe mensagem “preenchimento

Obrigatéria | down para| selecdo |Invaido”.
selecéo
501 Ano agricola (més/ano) Selecdo Drop Listapara | Se ndo preenchido exibe mensagem “preenchimento
Obrigatéria | down para| selegdo |Invaido”.
selecdo
502 Teve perdas na producéo agropecuéria neste Obrigatorio N&o acata se todo o campo for preenchido com nimero
ano agricola viciado Ex: 11111111, 22222222, 1212, 2323...),0u
caracteres diferentes de numérico. Exibe mensagem:
“preenchimento invadido”.

503 Renda bruta das atividades agropecuérias Obrigatorio Na&o acata se todo o campo for preenchido com nimero
viciado Ex: 11111111, 22222222, 1212, 2323...),0u
caracteres diferentes de numérico. Exibe mensagem:
“preenchimento invaido”.

504 | Renda bruta de outras atividades agropecudrias | Obrigatério N&o acata se todo o campo for preenchido com ndmero
viciado Ex: 11111111, 22222222, 1212, 2323...),0u
caracteres diferentes de numérico. Exibe mensagem:
“preenchimento invalido”.

505 Renda bruta de atividade n&o agropecuéria Obrigatorio N&o acata se todo o campo for preenchido com niimero

viciado Ex: 11111111, 22222222, 1212, 2323...),0u
caracteres diferentes de numérico. Exibe mensagem:
“preenchimento invalido”.
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